{7 ©) £J @emsa_esp

TRABAJA CON NOSOTROS

Envia tu hoja de vida al correo:
yadira.layton@emsa-esp.com.co

e HOJA DE VIDA FIRMADA
e FORMULARIO FIRMADO
e SOPORTES

La documentacion debe estar en un solo archivo PDF

) ehnsa

Electrificadora del Meta S.A

E.S.P


mailto:yadira.layton@emsa-esp.com.co

CODIGO FO-GSO-GP-01

VERSION 03

FECHA 08/112022
Pagina: 1de 2

AVISO DE CONVOCATORIA A CONCURSO (SELECCION)

CONCURSO N° 005-2025

SE INFORMA:

Que se requiere proveer 1 cargo de ANALISTA |l para la Oficina de Cumplimiento, en el
Municipio de Villavicencio. El personal interesado en participar en el concurso debera
diligenciar el formato de Solicitud de Inscripcion en el Registro de Aspirantes FO-GE-GR-07
(Anexar hoja de vida con soportes), el cual serd suministrado en la secretaria de la Gerencia
de Soporte Organizacional y presentado alli mismo.

FECHA DE APERTURA DEL CONCURSO: 19 de marzo de 2025
FECHA DE CIERRE DEL CONCURSO: 27 de marzo de 2025

REQUISITOS

1. FORMACION ACADEMICA REQUERIDA: Profesional en Administracion Financiera,
Administraciéon de Empresa, Contaduria, Ingenierias, Finanzas o afines.

2. EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA: Minima de tres (3) afios ejecutando actividades
relacionadas con el cargo en un entorno de cumplimiento o legal.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS EXIGIDOS:

Analisis de sefiales de alerta asociadas a los riesgos de LAFT, fraude y corrupcion.
Manejo de bases de datos.

Manejo avanzado de Excel.

Leyes, regulaciones y normativas aplicables al sector respecto a los riesgos de LAFT,
fraude y corrupcién.

Gestidn y tratamiento de riesgos.

* Manejo de Software especializado que sea necesario en sus actividades.

e o © e ¢

___PRUEBAS ]
INSTRUMENTQOS DE SELECCION PONDERACION
Tedrico - Practico 60%
Psicotécnico y Entrevista 40%
TOTAL 100%

Nota: La asignacién basica mensual publicada se establece con fundamento en los siguientes
parametros: (i) La referencia salarial que actualmente tienen asignados cargos con similar
Jerarquia, nivel y anélogos a la altura de requisitos de formacion y experiencia; (i) Las
recomendaciones consignadas en el estudio de Cargos y Salarios desarrollado por el
consultor HUMAN CAPITAL durante el afio 2024; (iii) el criterio de homogenizacién salarial.
Todo lo anterior arrojé un salario equivalente al 90% del promedio del salario de cargos
equivalentes.

La presentacion al concurso comporta la aceptacién del salario ofertado y las demas
condiciones del empleo.
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GESTION DE PERSONAL
(SELECCION)

AVISO DE CONVOCATORIA A CONCURSO

LUGAR DEL CONCURSO EMSA - AZOTEA
ASIGNACION MENSUAL BASICA $ 5.086.667
CLASE DE CONCURSO: INTERNO EXTERNO| X

PERFIL DEL CARGO

1. FUNCIONES

v Participar en el desarrollo y documentacién de politicas, procedimientos y elementos
relacionados con el Modelo de Cumplimiento para asegurar la conformidad con las leyes y
regulaciones aplicables a EMSA.

v Monitorear continuamente las operaciones de la empresa para identificar posibles areas de
riesgo y asegurarse de gue se implementen medidas para mitigar esos riesgos.

v" Promover que la empresa esté al tanto de cualquier cambio en las leyes o regulaciones que
puedan afectarla, ademéas de ejecutar el plan de capacitacién y formaciéon continua a los
interesados sobre el modelo de cumplimiento.

v Apoyar los planes de capacitaciones y formaciones continuas a los interesados en el modelo

de cumplimiento para que la empresa esté al tanto de cualquier cambio en las leyes o

regulaciones que puedan afectarlo.

Asistir la verificacion e investigacion de denuncias recibidas a través de la linea ética.

Analizar sefiales de alerta asociadas a los riesgos de LAFT, fraude y corrupcion.

Manejar las bases de datos asociadas al proceso.

Participar en la realizacién de informes regulares para la Junta Directiva sobre el estado del

modelo de cumplimiento y las iniciativas implementadas, asi como en la realizacién de

informes para entes de control internos y externos, autoridades u otros solicitantes.

v Apoyar la atencién de auditorias internas y externas, asi como la formulacién de planes de
accion.

v Proponer accione

AN

para la mejora continua del proceso.
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FORMATO SOLICITUD DE INSCRIPCION
EN EL REGISTRO DE ASPIRANTES

GESTION DEL RIESGO

1. INFORMACION GENERAL

Apellidos y Nombres:

Foto
Documento de Identidad: C.C. C.E. Numero
Fecha de Nacimiento: Lugar Dpto.
Direccion: Ciudad: Teléfono:
Celular: Estado Civil:
Certificado Judicial: Expedido en:
Libreta Militar: CL. Distrito:
Licencia de conduccion: Categoria: Expedida en:
Profesién u oficio:
Cargo solicitado Salario a que aspira:
2. INFORMACION EDUCATIVA
ANOS
ESTUDIOS ESTABLECIMIENTO APROBADOS LUGAR

Primaria
Secundaria
Técnico

Tecnoldgicos

Universitarios

Post. Grados

Otros

Estudios que
actualmente cursa

"Este documento es confidencial, puede contener informacion privilegiada y no puede ser usado ni divulgado por personas distintas a personal de EMSA
E.S.P., Esta prohibida su retencién, copia, grabacioén, utilizacion o divulgacién con cualquier propésito”

PROCESO SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

Después de impreso este documento, se considera copia

NO CONTROLADO.




(W emse

CODIGO: FO-GE-GR-07
VERSION: 04
FECHA: 04/11/2022

Pagina2de5

FORMATO SOLICITUD DE INSCRIPCION
EN EL REGISTRO DE ASPIRANTES

GESTION DEL RIESGO

EMPRESA

DIRECCION Y
TELEFONO

CARGO
DESEMPENADO

FECHA INGRESO/
RETIRO

CAUSA DE RETIRO

NOMBRE

PROFESION U OFICIO

DIRECCION

TELEFONO

NOMBRE

EMPRESA

CARGO

TELEFONO

"Este documento es confidencial, puede contener informacion privilegiada y no puede ser usado ni divulgado por personas distintas a personal de EMSA
E.S.P., Esta prohibida su retencién, copia, grabacion, utilizacién o divulgacion con cualquier propésito”
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FORMATO SOLICITUD DE INSCRIPCION

EN EL REGISTRO DE ASPIRANTES GESTION DEL RIESGO

6. OTRA INFORMACION

Ha tenido alguna vinculacién laboral con la Electrificadora: SI[__INO[__]

En caso de marcar si por favor responda: ¢ En qué cargo? Fecha:

¢En qué labores se considera mas eficiente:

¢En qué éareas le gustaria trabajar?

Valor de Activos: $ Promedio de gastos mensuales: $

Vive en casa propia: SI[__INO[__]  Vive en casa arrendada: SI[__] NO[__]

Posee vehiculo: SI [ INO[__] Marca: Modelo:

¢Actualmente maneja recursos publicos? SI[___] NO[_]
¢Actualmente cuenta con algtn vinculo con personas que manejen recursos pUblicos? SIL_INO[__]
¢ Es una persona reconocida publicamente? SI[___| NO[__]

Declaro que todos mis ingresos y bienes provienen de actividades licitas, que no me encuentro reportado
en listas restrictivas (OFAC- ONU) y no tengo vinculos con grupos al margen de la ley.

Declaro que toda la informacién contenida en este formulario es cierta y me comprometo con la
Electrificadora a mantenerla actualizada.

Firma del solicitante:

PARA USO DE LA EMPRESA

"Este documento es confidencial, puede contener informacion privilegiada y no puede ser usado ni divulgado por personas distintas a personal de EMSA
E.S.P., Esta prohibida su retencién, copia, grabacioén, utilizacion o divulgacién con cualquier propésito”

PROCESO SISTEMA DE GESTION INTEGRAL Después de impreso este documento, se considera copia
NO CONTROLADO.
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FORMATO SOLICITUD DE INSCRIPCION

EN EL REGISTRO DE ASPIRANTES GESTION DEL RIESGO

ANEXO - AUTORIZACION PROCESO DE SELECCION Y SALUD OCUPACIONAL

Yo, identificado(a) con la
cédula de ciudadania N° de , aspirante
al cargo , por medio del presente escrito manifiesto que he leido

detenidamente cada uno de las condiciones anteriormente enunciadas, las cuales declaro conocer y
aceptar. En consecuencia, en ejercicio de mi derecho de autodeterminacion informativa: 1) Autorizo a
ELECTRIFICADORA DEL META S.A. E.S.P. para el tratamiento de mis datos personales depositados
en mi hoja de vida, soportes de ella, evaluacion y aplicacién de los instrumentos pertinentes durante el
proceso de seleccion de personal. 2) Como tratamiento de mis datos entiendo que mis datos podran
ser procesados, recolectados, almacenados, usados, circulados, suprimidos, compartidos, verificados,
actualizados, transmitidos y/o transferidos de acuerdo con los términos y condiciones de las politicas
de privacidad de ELECTRIFICADORA DEL META S.A. E.S.P. segun le sean aplicables, pero
principalmente para el desarrollo de las funciones que presta talento humano. Dentro del proceso de
seleccién, me hago responsable de cada uno de los datos, comentarios, apreciaciones e informacion
gue yo suministre en las entrevistas personales y grupales, dando fe que son ciertos y que poseo los
soportes para demostrar la veracidad de los mismos. 3) Conozco y autorizo a que durante el proceso
de seleccion, ELECTRIFICADORA DEL META S.A. E.S.P. podra conocer eventualmente sobre datos
sensibles relacionados a mi estado de salud, a mi intimidad y estilo de vida y declaro que he sido
informado del caracter facultativo de la entrega de esta informacion, considerando sin embargo que la
misma es necesaria para realizar el proceso de seleccion. Entiendo que la informacion suministrada a
ELECTRIFICADORA DEL META S.A. E.S.P. en entrevistas, procesos de seleccién y evaluacién de
pruebas psicologicas estard sometida a reserva conforme lo establece la ley 1090 de 2006. 4) Autorizo
de manera previa, expresa e informada a ELECTRIFICADORA DEL META S.A. E.S.P. a tomar mi
impresion dactilar y fotografia para almacenar esta informacion en sus bases de datos y declaro que
he sido informado del caracter facultativo de la entrega de ésta informacion que potencialmente puede
ser sensible, considerando sin embargo que la misma es necesaria para establecer y cotejar mi plena
identificacion e individualizacién en caso de resultar seleccionado e iniciar el proceso de contratacion.
5) Declaro que cuento con el consentimiento previo de mis referencias familiares, personales y
laborales para aportar los datos personales de su titularidad, y que los mismos han manifestado su
aceptacion sobre la posibilidad de que sean contactados para ampliar los requerimientos de
informacién acerca de mi perfil personal y experiencia profesional. 6) Autorizo a ELECTRIFICADORA
DEL META S.A. E.S.P., para que con la informacién suministrada, realice directamente o a través de
un tercero actividades tendientes a: a) realizar el estudio de seguridad verificando mis datos en
centrales de informacion privada o publicas, b) identificar los patrones socioculturales y familiares del
entorno en el que vivo a través de una visita domiciliaria. 7) Estoy dispuesto a someterme de manera
libre y voluntaria, cuando la empresa lo ordene o lo determine, a las pruebas o examenes de: a)
Prevencion de consumo de alcohol y sustancias psicoactivas, b) Prueba Poligrafica. 8) Conozco que
mis datos personales se conservardn y manejaran con las medidas de seguridad que emplea
ELECTRIFICADORA DEL META S.A. E.S.P., para impedir su adulteracién, pérdida, consulta o acceso
no autorizado o fraudulento. 9) Declaro que ELECTRIFICADORA DEL META S.A. E.S.P. me ha

"Este documento es confidencial, puede contener informacion privilegiada y no puede ser usado ni divulgado por personas distintas a personal de EMSA
E.S.P., Esta prohibida su retencién, copia, grabacioén, utilizacion o divulgacién con cualquier propésito”

PROCESO SISTEMA DE GESTION INTEGRAL Después de impreso este documento, se considera copia
NO CONTROLADO.
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FORMATO SOLICITUD DE INSCRIPCION

EN EL REGISTRO DE ASPIRANTES GESTION DEL RIESGO

informado sobre la existencia de su Politica de Tratamiento de la informaciéon y que la misma se
encuentra dispuesta para su consulta a través de la pagina web www.electrificadoradelmeta.com.co.
10) Declaro que he sido informado que como titular de datos personales podré formular consultas y
reclamos a través del correo electrénico: pgr@emsa-esp.com.co con el fin de ejercer mis derechos a
conocer, actualizar y rectificar mis datos personales o para recibir informacién sobre el tratamiento que
se est4 efectuando sobre los mismos.

Con la suscripcion de este documento manifiesto mi consentimiento para el tratamiento de datos
personales y mi aprobacion frente a la totalidad de su contenido.

AUTORIZO

Firma

Nombre completo

C.C. de

Ciudad: D M A

"Este documento es confidencial, puede contener informacion privilegiada y no puede ser usado ni divulgado por personas distintas a personal de EMSA
E.S.P., Esta prohibida su retencién, copia, grabacioén, utilizacion o divulgacién con cualquier propésito”

PROCESO SISTEMA DE GESTION INTEGRAL Después de impreso este documento, se considera copia
NO CONTROLADO.
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