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Villavicencio, 09-02-2026

COMUNICADO

PARA: Ingenieros, Constructoras y Publico en General
DE: Gerente General

ASUNTO: Tramites para solicitudes de factibilidades, aprobacién de disefos,
revision de obra, maniobras de conexion y certificacion de obra de
proyectos que requieren subestacién (es) propia(s) y otras
solicitudes — Vigencia 2026.

La Electrificadora del Meta S.A. E.S.P., se permite informar a todos los interesa-
dos los procedimientos establecidos para la solicitud de conexion de usuarios al
sistema de distribucion local (SDL), teniendo en cuenta lo establecido en la Re-
solucion CREG 075 de 2021 y la circular CREG 001 de 2023.

De igual forma se indican otros procedimientos para atender otro tipo se solicitu-
des de los usuarios. Las solicitudes enunciadas dentro de este documento se
realizan UNICAMENTE a través de los correos electronicos indicados en cada
tramite y sus respuestas seran oficializadas a través de los medios electronicos
y plataformas indicados en el momento de la radicacién de cada solicitud.

Cordialmente,

EDWIN DAVID GUZMAN BOHORQUEZ
Gerente General
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PROCEDIMIENTOS PARA LA PUESTA EN SERVICIO DE UN PROYECTO
CON SUBESTACION PROPIA

ETAPA 1: SOLICITUD NUEVA DE FACTIBILIDAD TECNICA DEL SERVICIO

La factibilidad técnica del servicio se debe solicitar cuando el proyecto eléctrico
requiera la instalacion de un transformador es decir una conexion compleja, “...se
consideran conexiones complejas los proyectos en los que se requiere instalar
un transformador nuevo, aumento o disminucion de capacidad de
transformadores, cambio en el tipo de subestacion...”. Esta solicitud puede ser
realizada por una persona natural o juridica, cumpliendo con los requisitos y
observaciones a continuacion indicados.

Las solicitudes deben ser enviadas unicamente al correo electronico
factibilidades@emsa-esp.com.co, si los requisitos obligatorios cumplen se
estara contestando con el numero de radicado asignado a la solicitud, de lo
contrario también se indicara cuales son las observaciones para que se puedan
subsanar.

Todos los documentos anexos a esta solicitud deberan contener el nombre
completo del proyecto a ejecutar relacionando el objeto de la construccién de la
infraestructura eléctrica (Finca, Predio, Urbanizacion, Conjunto entre otros);
solicitudes que no estén claras con el nombre del proyecto no seran aceptadas.
El nombre del proyecto debe ser coherente con la cantidad de usuarios indicados
en el formulario E1.

La respuesta a cada solicitud estara disponible, una vez aprobada, en la pagina
web de emsa: http://orfeo.emsa-esp.com.co:90/orfeo/consultaWeb/.

Para realizar la consulta debe ingresar el numero de radicado de entrada sin
digitar espacios ni puntos ni guiones.

Para el tramite de las solicitudes de factibilidades del servicio de energia eléctrica,
se tendra en cuenta lo establecido en las Resoluciones CREG 070-1998 y CREG
075-2021 o aquellas de las modifiquen, adicionen o sustituyan.
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Requisitos obligatorios para generar radicado a la solicitud de Factibilidad

Toda solicitud que no contenga esta informacién genera la devolucion de esta.

1. Oficio remisorio debidamente firmado con los datos basicos del remitente
(nombre y apellidos completos, cédula de ciudadania, correo electronico y
direccion).

2. Breve descripcién del proyecto (puede incluirse dentro del oficio remisorio)
teniendo en cuenta lo siguiente:

e Finalidad u objetivo del proyecto

e Tipo y longitud de la red de media y baja tensién proyectada
e Tipo y cantidad de subestaciones a conectar

e Fecha de entrada en operacién

e Cuadro de cargas

3. Si el interesado o promotor del proyecto es propietario del predio en el que se
desarrollara éste, debe adjuntar el certificado de tradicion y libertad no mayor
a treinta (30) dias de expedicion. En caso de ser poseedor, debera presentar
declaracion extrajuicio notariada de la posesion del inmueble. Si es
arrendatario, debe adjuntar la autorizacién autenticada del duefio del predio
fecha no mayor a tres (03) meses para realizar los cambios referidos al
suministro de energia eléctrica en el predio. De la misma forma debe adjuntar
el certificado de tradicion y libertad y la copia del documento de identificacion
del duefo del predio no mayor a treinta (30) dias de expedicion.

4. Oficio con fecha no mayor a seis (06) meses firmados por el propietario del
proyecto especificando la procedencia de los recursos para la construccion
de este. Para proyectos oficiales éste debe ir avalado por un funcionario
responsable de la entidad junto con su respectiva acta de posesion.

5. Copia de la cédula de ciudadania del duefio del predio.

6. Para uso de redes privadas, se debe adjuntar autorizacion escrita, por parte
del propietario de estas, para conexion y utilizacion.

7. El usuario debera diligenciar y adjuntar a su requerimiento el Formulario de
Solicitud de servicio E1, este podra ser descargado ingresando al siguiente

— U VE
© : “ @
Calle 37 A No. 45-53 Barzal alto, PBX 6614000 : © 50 s & A
icontec 150 45001:2018 - =

Linea Gratuita Macional — 018000818615

m BUREAU VERITAS
Email: gsgd radicacion@emsa-esp.com.co

Certification

Villavicencio — Meta — Colombia AM-2000931 Ng28/
Nit: 892.002.210-6

www.electrificadoradelmeta.com.co



'emsa' 0 © 6) @emsa_esp

Electrificadora del Meta S A

enlace: https://Iwww.electrificadoradelmeta.com.co/formalities/type/2;
donde ademas encontrara una breve descripcion del proceso de envio del
formulario en mencion y demas adjuntos sefialados previamente. (Anexo 2).

8. Solo se radicaran aquellas solicitudes en las que se adjunte debidamente
diligenciado y en formato PDF (editable), el Formulario de Solicitud de servicio
E1, no se aceptaran formularios escaneados, imagenes, ni versiones previas
de este. Toda solicitud de factibilidad (nueva, renovacién y cambio de
condiciones), debera contar con su respectivo formulario E1.

Observaciones:

e Las condiciones dadas en la factibilidad estaran sujetas al concepto emi-
tido en la revision del disefio eléctrico, si se evidencia que las condiciones
dadas en la factibilidad no son acordes a los requerimientos técnicos y al
tipo de proyecto a desarrollar, estas deberan ajustarse segun se indique
en la devolucion de la revision del disefo.

e Para las solicitudes de factibilidades del servicio de urbanizaciones en
zona rural, se debe anexar una certificacion de la secretaria de planeacién
municipal correspondiente, especificando el uso del suelo, donde se indi-
que la finalidad de este en el predio a desarrollar.

e Para proyectos con cargas a conectar mayores a 400 kVA con una fecha
de entrada de operacién menor a un (1) afo, el nivel de tension al que se
conectara el proyecto sera de 34,5 kV.

e La validez de la factibilidad técnica del servicio es de doce (12)
meses, al término de los cuales se debe validar nuevamente; emsa se
reserva el derecho de renovacion.

e Para la renovacion de la factibilidad, emsa evaluara si se conservan o
modifican las condiciones inicialmente aprobadas.

e Cadaradicado debe estar asociado a una (01) sola solicitud de factibilidad,
en caso contrario se devolvera.

e Paralos proyectos que se construyan por etapas, cada etapa debera tener
su propia factibilidad de servicio. No se emitiran factibilidades simultaneas
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para distintas etapas.

e Las redes aéreas de distribucion en media tensién urbanas y rurales
deben construirse en tipo de red compacta con cable semiaislado; excepto
en los estratos 5, 6 y Conjuntos Cerrados en los cuales las redes de baja
y media tension seran subterraneas y las subestaciones tipo pedestal,
capsulada u ocasionalmente sumergibles de acuerdo con lo estipulado por
cada municipio.

e Centro de la Ciudad: Red subterranea y las subestaciones tipo pedestal,
capsulada u ocasionalmente sumergible. El perimetro del centro de la
ciudad sera el definido por la secretaria de planeacion municipal
respectiva.

e En zonas comerciales las redes de baja y media tensién seran
subterraneas y las subestaciones tipo pedestal, capsulada u
ocasionalmente sumergible.

e En proyectos urbanos no residenciales, las redes de baja y media tension
seran subterraneas y las subestaciones internas tipo pedestal, capsulada
u ocasionalmente sumergible.

e Por separadores centrales de autopistas o avenidas, red subterranea y las
subestaciones tipo pedestal, de acuerdo con los perfiles viales adoptados
por el Plan de Ordenamiento Territorial.

e Donde las normas de construccidn de los municipios expresamente lo
prohiban, red subterranea y las subestaciones tipo pedestal, capsulada
y/u ocasionalmente sumergible.

e Sitios donde su ubicacién no permita cumplir con las distancias minimas
de seguridad, red subterranea y las subestaciones tipo pedestal.

e Cruzando parques, distribuidores de trafico y parqueaderos de zonas
comerciales, red subterranea y las subestaciones tipo pedestal,
respetando las areas de cesion segun normatividad municipal sobre el
tema.

¢ No se aceptan permisos condicionados o temporales para proyectos de
conexidn de mas de un usuario. Para casos de multiples usuarios, los

o }u VE'9
(@0 IS0 9001:2015 é" :\
Calle 37 ANo. 45-53 Barzal alto, PBX 6614000 oS IS 14t0tzu1s 5 l
Linea Gratuita Nacional — 018000818615 BUREAU VERITAS N i
Email: gsgd radicacion@emsa-esp.com.co W Certification
Villavicencio — Meta — Colombia AM-2000931 N\l828/
Nit: 892.002.210-6 5

www.electrificadoradelmeta.com.co



" eMmsa @ @D eemss oo

Electrificadora del Meta S A

permisos de uso de infraestructura, de uso de servidumbres etc. deberan
ser definitivos.

e En sectores clasificados por la empresa como de distribucion urbana
(acorde al uso del suelo), red subterranea y las subestaciones tipo
pedestal, capsulada y/u ocasionalmente sumergible.

e Para las solicitudes de aumento de carga se debe aclarar si se desmontara
o mantendra el transformador existente. En caso de realizar el desmonte,
el area de ingenieria verificara en terreno esta situacion al momento de
presentar la solicitud de revisidn de obra. Se debe adjuntar como requisito
para la expedicion de la factibilidad, copia de la factura de servicio de
emsa.

Causales de negacion:

Ademas del no cumplimiento de los requisitos establecidos en la presente, las
siguientes son causales de negacion a las solicitudes de factibilidad:

o Ley 1228 de 2008 "Franjas minimas de retiro obligatorio".
e Ley 76 1920 "Via de ferrocarril".

e RETIE: Titulo 10 - Distancias de seguridad y Art. 22.2 Zonas de
servidumbre.

o Rechazo por disposiciones del Plan de Ordenamiento Territorial
e Ley 388 de 1997 "Ordenamiento territorial".

e Predio ubicado en zona ambientalmente protegida.

¢ No encontrarse por el area de cobertura del Operador de la Red.

e Plan de Ordenamiento Territorial (POT) de cada municipio.

e Cabe recordar que para Factibilidades solo se debe adjuntar un (1) unico
archivo en formato PDF.

¢ NO se debe enviar el archivo adjunto por medio de enlaces de DRIVE o
ONE DRIVE.
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Renovacion de factibilidad técnica de servicio

Estas solicitudes deberan realizarse a través de correo electronico, enviando la
solicitud a la direccién electronica: factibilidades@emsa-esp.com.co, correo
que sera contestado con el numero de radicado asignado a la solicitud.

Toda solicitud de renovacion debe incluir:

¢ Oficio de la solicitud debidamente firmado por el interesado.

e Sielinteresado o promotor del proyecto es propietario del predio en el que
se desarrollara este, debe adjuntar el certificado de tradicion y libertad no
mayor a treinta (30) dias de expedicion. En caso de ser poseedor, debera
presentar declaracion extrajuicio notariada de la posesion del inmueble. Si
es arrendatario, debe adjuntar la autorizacidon autenticada del duefio del
predio para realizar los cambios referidos al suministro de energia eléctrica
en el predio. De la misma forma debe adjuntar el certificado de tradicion y
libertad y la copia del documento de identificacion del duefio del predio.

¢ Oficio con fecha no mayor a seis (06) meses firmados por el propietario
del proyecto especificando la procedencia de los recursos para la
construccioén de este. Para proyectos oficiales (éste debe ir avalado por un
funcionario responsable de la entidad junto con su respectiva acta de
posesion).

e Copia de la cédula de ciudadania del duefio del predio.

¢ Oficio completo de la ultima factibilidad aprobada.

e Formulario de Solicitud de servicio E1. Se debera indicar en el apartado
Detalle del Servicio en el numeral dos (2) Tipo de Servicio, que se trata de
una revalidacion de la solicitud existente.

e Sila factibilidad a renovar cuenta con un disefio eléctrico vigente se debe
anexar el oficio de aprobacién.

Nota: Para la renovacion de la factibilidad, emsa evaluara si se conservan
o modifican las condiciones inicialmente aprobadas.

La respuesta a cada solicitud estara disponible, una vez aprobada, en la pagina
web de EMSA: http://orfeo.emsa-esp.com.co:90/orfeo/consultaWeb/.
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Para realizar la consulta debe ingresar el numero de radicado de entrada sin
digitar espacios ni puntos ni guiones.

Cambio de condiciones de factibilidad técnica de servicio

Estas solicitudes deberan realizarse a través de correo electronico; enviando la
solicitud a la direcciéon electronica: factibilidades@emsa-esp.com.co, correo
que sera contestado con el numero de radicado asignado a la solicitud.

1. Si la factibilidad a realizar el cambio de condiciones es con fecha no mayor a
treinta (30) dias se debe adjuntar lo siguiente:

Oficio de la solicitud con la justificacion del cambio de condiciones
debidamente firmado por el interesado.

Factibilidad aprobada a realizar el cambio de condiciones

Formulario de Solicitud de servicio E1. Se debera indicar en el apartado
Detalle del Servicio en el numeral dos (2) Tipo de Servicio, que se trata de
una modificacién de la solicitud existente, No. De radicado de aprobacién
de la factibilidad y la vigencia.

2. Si la factibilidad a realizar el cambio de condiciones es con fecha mayor a
treinta (30) dias se debe adjuntar lo siguiente:

Oficio de la solicitud con la justificacion del cambio de condiciones
debidamente firmado por el interesado.

Factibilidad aprobada a realizar el cambio de condiciones.

Oficio con fecha no mayor a seis (06) meses firmados por el propietario
del proyecto especificando la procedencia de los recursos para la
construccion de este. Para proyectos oficiales éste debe ir avalado por un
funcionario responsable de la entidad junto con su respectiva acta de
posesion.

Copia de la cédula de ciudadania del duefo del predio.

Factibilidad a realizar el cambio de condiciones

Formulario de Solicitud de servicio E1. Se debera indicar en el apartado
Detalle del Servicio en el numeral dos (2) Tipo de Servicio, que se trata de
una modificacion de la solicitud existente, No. De radicado de aprobacion
de la factibilidad y la vigencia
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Nota:

e Cabe recordar que para Factibilidades solo se debe adjuntar un (1) unico
archivo en formato PDF.

¢ NO se debe enviar el archivo adjunto por medio de enlaces de DRIVE o
ONE DRIVE.

ETAPA 2: APROBACION DE DISENOS ELECTRICOS

La etapa del disefo eléctrico consiste en la presentacion para revision y
aprobacion por parte de emsa de las memorias de calculo y planos de detalle de
conformidad con lo establecido en el RETIE y segun condiciones técnicas
aprobadas en la factibilidad técnica del servicio de energia eléctrica.

Esta solicitud debera ser presentada unicamente por un ingeniero eléctrico o
electromecanico con su respectiva matricula profesional vigente el cual es
responsable del disefio de la obra; no se aceptan solicitudes firmadas por el
representante legal o propietario de la obra.

La solicitud con sus requisitos debe ser enviadas al correo electrénico:
ingenieria.proyectos@emsa-esp.com.co, si los requisitos obligatorios
cumplen, se respondera el correo con el numero de radicado asignado al
requerimiento, de lo contrario se indicaran cuales son las observaciones para que
se puedan subsanar y continuar con el tramite.

En el asunto del correo debera escribir “REVISION DE DISENOS ELECTRICOS
“NOMBRE DEL PROYECTQO” Y MUNICIPIO. El nombre del proyecto debera ser
igual al presentado en la factibilidad técnica del servicio.

Nota: NO se debe enviar los archivos adjuntos por medio de enlaces de
DRIVE o ONE DRIVE.

La presentacion obligatoria para cada solicitud es la siguiente:

Son cuatro (04) unicos archivos:
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. Un (01) archivo en formato DWG de los planos de ingenieria de detalle, debi-
damente georreferenciado (Magna Sirgas millén por millon, datum central (ob-
servatorio Bogota), en AutoCAD 2010, de acuerdo con el formato indicado en
el Anexo No. 1.

Un (01) archivo en formato PDF de los Planos de ingenieria de detalle debi-

damente firmados de acuerdo con el formato indicado en el Anexo No. 1.

Un (01) archivo en formato PDF de la copia legible del comprobante de con-

signacion o transferencia por concepto de revision de disefios eléctricos. (Ver
cuadro de tarifas vigente).

. Un (01) archivo en formato PDF del cuerpo o texto del proyecto que debera
contener la siguiente informacion:

Oficio remisorio dirigido a la Electrificadora del Meta S.A. E.S.P., firmado
unicamente por el ingeniero eléctrico o electromecanico responsable del
proyecto con sus datos personales.

Formulario E4 “Solicitud de revisidén de estudios o disefios” debidamente
diligenciado (Ver anexo No. 3). En caso de tratarse de un proyecto oficial
en los datos del propietario se debe colocar el nombre del ente
gubernamental junto con un correo y teléfono institucional. En caso de
ser una empresa y/o entidad los datos del propietario deben ser de la
organizacion junto con un correo y teléfono corporativo.

Declaracion de cumplimiento del disefio segun Articulo 4.3.6.1 del Libro
4 conformidad con lo establecido en el Articulo 3.2.3 “Responsabilidad
del disenador” del RETIE (Ver Anexo No. 4).

Soporte de licencia de parcelaciéon, subdivisién, urbanismo,
reconocimiento o licencia de construccién (la que aplique segun el
proyecto).

Portada (Hoja con nombre y firma del ingeniero responsable, nombre del
proyecto, fecha, nombre del propietario etc.).

Tabla de contenido con numeracién de paginas.

Resumen general del proyecto (de acuerdo con el cuadro anexo en la
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factibilidad de servicio).

Listas especiales (Lista de dibujos, abreviaturas, anexos, cada una de
estas indicando en orden de aparicion con el numero de la hoja
respectiva.).

Descripcién del proyecto.

Oficio actualizado (fecha no mayor a seis (06) meses) con firma original
del propietario del predio a electrificar, autorizando al ingeniero para
tramitar el proyecto eléctrico ante EMSA; de igual manera aplica para
proyectos oficiales (éste debe ir avalado por un funcionario responsable
de la entidad junto con su respectiva acta de posesion).

Copia de la cédula de ciudadania del dueno del predio.

Si es propietario y persona natural: certificado de tradicién y libertad no
mayor a 30 dias de expedicion.

Si es propietario y persona juridica: certificado de tradicion y libertad no
mayor a 30 dias de expedicion y certificado de existencia y
representacion legal con fecha de expedicién no mayor a 30 dias.

Si es arrendatario, debe adjuntar la autorizacion autenticada del dueno
del predio para realizar los cambios referidos al suministro de energia
eléctrica en el predio. De la misma forma debe adjuntar el certificado de
tradicion y libertad con fecha de expedicion no mayor a 30 dias y la copia
del documento de identificacion del dueno del predio.

Para los proyectos de Alumbrado Publico o iluminaciones viales se debe
presentar el oficio con fecha no mayor a seis (06) meses debidamente
firmados por el responsable de la Administracion, Operacién vy
Mantenimiento de este indicando el codigo de cliente de la factura emsa
a la cual se le realizara el cobro de energia.

Para los proyectos de Alumbrado Publico o iluminaciones viales se debe
detallar en los planos eléctricos el tipo de luminaria propuesta, asi como
la marca y especificaciones técnicas de la misma; con el fin de ser
incorporados estos datos en el SPARD®.

Diseno del sistema de medida a instalar, segun resolucion CREG 038 de
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2014.
Fotos del punto de conexion del proyecto.
Copia del oficio de aprobacion de factibilidad vigente.

Memorias de calculo de acuerdo con lo establecido en los articulos
Articulo 3.3.1.1 “Diseno detallado” 0 3.3.1.2 “Disefio basico” del RETIE.

Copia de la matricula profesional vigente del ingeniero electricista o
electromecanico responsable del disefo.

Copia de la cédula de ciudadania del ingeniero electricista o
electromecanico responsable del disefo.

Consignacion o transferencia bancaria de la cancelacidon de la revision
de disefio segun tabla de precios que se encuentra en la pagina 16.

Para la presentacién de los planos eléctricos deberan cumplir con la
plantilla establecida en el anexo No. 1 de la presente comunicacion.

Cabe recordar que para las revisiones de disefio solo se deben adjuntar
cuatro (04) unicos archivos.

La vigencia de la aprobacion del proyecto eléctrico es de treinta y seis
(36) meses a partir de la fecha de expedicion de este, al término de los
cuales se debera validar nuevamente. EMSA se reserva el derecho de
determinar si se mantienen, actualizan o modifican las condiciones
técnicas del proyecto.

Los proyectos que no contengan esta informacion seran devueltos sin
realizar la revisién técnica.

Las liquidaciones de los proyectos eléctricos aprobados seran realizadas
de acuerdo con la informacién radicada en la solicitud; si es una empresa
y/o entidad con actividad econdémica que tenga relacion con el sector
eléctrico y no haya sido creado se enviara por correo electronico los
requisitos para la creacién en el sistema; si la solicitud es enviada por
ingeniero particular se hara la liquidacion al responsable del proyecto.
Tener en cuenta que NO se generara liquidaciones a ingenieros en
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solicitudes membretadas de empresas y/o entidades con actividad
economica que tenga relacion con el sector eléctrico asi estén creados
en el sistema.

Formato presentacion planos eléctricos

En el Anexo No. 1 se presenta el detalle del formato para la presentacion de
planos eléctricos. Esto con el fin de unificar la presentacion de estos y agilizar los
tiempos de revision.

Los planos deberan contener como minimo la siguiente informacion: cotas para
redes de media y baja tension, codigos de las estructuras a emplear, calibres de
conductores, diametro de los ductos a utilizar, asi como nombre, matricula
profesional y firma del ingeniero disefiador.

Observaciones:

Una vez el disefio se encuentre aprobado y éste requiera de alguna
modificacion o alcance, debera realizar nuevamente la presentacion de
este junto con el nuevo soporte de pago.

De acuerdo con el Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas -
RETIE, expedido a través de la Resoluciéon No. 40117 del 02 de abril de
2024 del Ministerio de Minas y Energia, toda instalacion eléctrica, debe
contar con un disefio realizado por un profesional o profesionales
legamente competentes para desarrollar esta actividad. Los disefios
pueden ser detallados o basicos segun el tipo de instalacion.

Los cruces aéreos deberan hacerse con apoyo fisico (en poste). Los
cruces con lineas aisladas a 115 kV deberan ser subterraneos.

Las redes eléctricas por construir deben ser ortogonales, no se pueden
realizar tramos en diagonal.

Los proyectos con cargas iguales o superiores a 500 kVA requieren
instalacion de un reconectador en media tensibn como proteccion
principal. Estos equipos deberan contar con un certificado de
mantenimiento anual por parte del interesado y certificar ante emsa su
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operatividad.

Para la solicitud de revision de obra, debera presentar el estudio
coordinacion de protecciones con el cual luego realizara la
parametrizacion del reconectador. Los costos asociados a estas
actividades seran asumidos por el interesado.

Los proyectos de electrificacion rural requieren la instalacion de
seccionadores de repeticion en las derivaciones principales del mismo.

En proyectos de electrificacion rural el ramal principal debera ser trifasico
para la red de media tension.

Los proyectos con lineas de distribucién iguales o mayores a 7 kildmetros
tendran seccionamientos de derivacion y adicionales, acorde a la longitud
de este.

Todos los proyectos deberan construirse en conductor semiaislado o en
red subterranea aislada al 133% en media tension, de igual manera la red
de media tension a construir debera ser con estructuras en disposicion
triangular. (Nota: Se debera instalar espigo extremo poste de minimo 12"
pulgadas para la instalacion del aislador ubicado en la parte superior de la
estructura, esto con el fin de evitar fallas debido el alojamiento de animales
que puedan afectar la continuidad del servicio de energia eléctrica).

No se permite la instalacién de transformadores sobre el alimentador y los
ramales principales de un circuito. Debera construirse estructura en vano
flojo para el montaje del transformador.

No se permite la instalacion de transformadores monofasicos para
urbanizaciones, parcelaciones, loteos y demas figuras que contemplen
mas de un usuario.

La maxima capacidad admisible para la instalacion de transformadores
monofasicos es de 25 kVA.

No se permite en una misma estructura la instalaciéon de doble juego de
protecciones.

Para urbanizaciones, loteos o condominios; no se permitira la instalacion
de transformadores de uso exclusivo por lote. Se debera presentar a emsa
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el proyecto eléctrico general y realizar la energizacion de los lotes
siguiendo este disefio.

e La Electrificadora del Meta S.A. E.S.P., no aprueba el uso de CELDAS
CON SECCIONADORES EN SF6 (HEXAFLUORURO DE AZUFRE SF6)
debido a que el SF6 es un gas de alto impacto ambiental y nocivo para los
seres vivos, por lo tanto, los dispositivos requieren un mantenimiento
periddico con monitorizacién continua, en un ambiente libre de humedad,
limpio y seco.

e La aprobacion del proyecto (disefio eléctrico) por parte de la EMSA E.S.P,
no exonera de responsabilidad al disefiador por errores u omisiones que
afecten el Sistema de Transmisién Regional y/o Sistema de Distribucion
Local que opera la EMSA, y podra acarrear sanciones para el disefador y
constructor.

e Esta aprobacién, en ningun caso exime al disefiador y al propietario, de la
legalizacién de las servidumbres o tramites de permiso para utilizacién de
activos de terceros o uso del suelo, si fuere necesario.

Nota: Los items que contemple el proyecto, sea el disefio basico o detallado,
deben ser entregados en el orden estricto que establece el Articulo 3.3.1.1
“Diserio detallado” 0 3.3.1.2 “Diserio basico” del RETIE; esto con el fin de agilizar
la revision de este.

Antes de realizar la aprobacion del proyecto debe cancelar la revision de
este de acuerdo con el cuadro de precios indicado a continuacion:

TARIFAS VIGENTES PARA EL ANO 2026

El costo total de la revision del disefio eléctrico del proyecto sera la suma de la
cantidad de transformadores, por el valor de cada uno de acuerdo con la
capacidad de estos.

Favor realizar Consignacién en el banco de Bogota, a la Cuenta de ahorros No.
364051102 como Titular de la cuenta: EMSA.
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TARIFAS 2026
BANCO DE BOGOTA - CUENTA DE AHORROS 364051102 — TITULAR DE LA CUENTA: EMSA
DESCRIPCION SUBTOTAL L.V.A. TOTAL
Transformador hasta 112,5 kVA $ 175.091 $33.267 | $208.358
Transformador > 112,5 hasta 225 kVA $ 204.272 $38.812 | $243.084
Transformador > 225 kVA $ 233.454 $44.356 | $277.810

Lineamientos para generar factura por revision de disenos

e Elvalor por consignar debe ser EXACTO, no aproximado a mayor o menor
que el valor en pesos de la tabla anterior, de lo contrario, tendra que
realizar nuevamente la consignacion. Se debe anexar la consignacién
ORIGINAL, no se aceptan copias.

e El soporte bancario tendra luego la expedicion de factura electrénica, para
poder legalizar este pago; esta factura solo se realiza a ingeniero
eléctricos o electromecanicos y/o empresas que su actividad econdmica
tiene relacion con el sector eléctrico, no se realiza liquidaciones o facturas
a propietarios del proyecto.

e Tener en cuenta que, si se requiere la generacion de facturas por concepto
de revisién de disefios a empresas, la solicitud, memorias de disefio y
planos eléctricos deben ir con el membrete de la empresa.

e Para el caso que se requiera crear al solicitante como deudor para la
expedicion de la factura electrénica, debera diligenciar el formato del
Anexo No. 4 y presentar los soportes requeridos.

e Los soportes bancarios realizados a través de transacciones entre bancos
estaran sujetas a validacion por el area de facturacion, si existe alguna
novedad se notificara por correo electronico al Ingeniero responsable del
proyecto.
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ETAPA 3: REVISION DE OBRA

En la revisidbn de obra, se verifica en terreno que la infraestructura eléctrica
construida sea acorde a las condiciones técnicas aprobadas en el disefio
eléctrico.

Esta solicitud debera ser presentada unicamente por un ingeniero eléctrico o
electromecanico con su respectiva matricula profesional vigente el cual es
responsable del disefio de la obra; no se aceptan solicitudes firmadas por el
representante legal o propietario de la obra.

Las obras de infraestructura requeridas por el usuario deberan ser realizadas
bajo su responsabilidad, y deberan cumplir las condiciones técnicas que
aseguren que las mismas no afecten la seguridad del Sistema de Transmision
Regional y/o Sistema de Distribucion Local, ni de otros usuarios.

Previo a la puesta en servicio de una conexion, la emsa E.S.P. verificara que la
obra eléctrica construida y en general, todos los equipos que hacen parte de la
conexion del usuario cumplan con las normas técnicas exigibles. Asi mismo,
verificara que la operacion de los equipos de los usuarios no deteriorara la calidad
de la potencia suministrada a los demas usuarios.

La solicitud con sus requisitos debe ser enviada al correo electronico:
ingenieria.proyectos@emsa-esp.com.co, si los requisitos obligatorios
cumplen se estara contestado con el numero de radicado asignado al
requerimiento, de lo contrario también se indicara cuales son las observaciones
para que se puedan subsanar.

En el asunto del correo debera escribir: REVISION DE OBRA “NOMBRE DEL
PROYECTO” Y MUNICIPIO. El nombre del proyecto debera ser igual al
APROBADO en la factibilidad técnica del servicio.

Nota: NO se debe enviar los archivos adjuntos por medio de enlaces de
DRIVE o ONE DRIVE.

Se deben adjuntar al correo electronico los siguientes cuatro (04) unicos archivos:

1. Un (01) archivo en formato DWG Plano “como construido” debidamente geo-
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rreferenciado (Magna Sirgas millén por millén, datum central (observatorio Bo-
gota), en AutoCAD 2010, de acuerdo con el formato indicado en el Anexo No.

1.

Un (01) archivo en formato PDF del plano “como construido” de acuerdo con

el formato indicado en el Anexo No. 1.

Un (01) archivo en formato PDF de la copia del plano con el sello de aproba-

cion de la Electrificadora del Meta S.A. E.S.P.

Un (01) archivo en formato PDF del cuerpo o texto de la revision que debera

contener la siguiente informacion:

e Oficio remisorio dirigido a la Electrificadora del Meta S.A. E.S.P., firmado
por el ingeniero eléctrico o electromecanico responsable de los trabajos
efectuado en el proyecto con sus datos personales.

e Formulario E5 “Solicitud recibo técnico” debidamente diligenciado. (Ver
Anexo No. 6). En caso de tratarse de un proyecto oficial en los datos del
propietario se debe colocar a nombre del ente gubernamental junto con un
correo y teléfono institucional. En caso de ser una empresa y/o entidad los
datos del propietario deben ser de la organizacién junto con un correo y
teléfono corporativo.

Listado de materiales utilizados en la obra y certificados de calidad vi-
gentes conforme a la fecha de radicacion.

Protocolo de pruebas del transformador y caja de maniobras legible.
Carta de garantia del transformador y caja de maniobras legible.

En caso de emplearse un transformador usado o reparado (aceptado
solo en instalaciones privadas de un solo usuario), se debe presentar
el certificado original de la prueba cuantitativa de PCB'’s.

Para redes de media tension subterraneas, se debera adjuntar proto-
colo de pruebas VLF, asi como el certificado de calibracién vigente del
equipo empleado en las pruebas.

Copia del oficio de aprobacion vigente del proyecto completo.

Copia del oficio de factibilidad vigente completo.
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= Declaracién de cumplimiento de la construccion segun el formato des-

crito en el Articulo 4.3.6.2 del RETIE, el cual debera ir firmado por el
ingeniero responsable y solicitante de la revision de obra. (Ver Anexo
No. 7)

= Copia de la matricula profesional vigente, del ingeniero electricista o

electromecanico responsable de la construccién del proyecto.

= Copia de la cédula de ciudadania, del ingeniero electricista o electro-

mecanico responsable de la construccion del proyecto.

= Para la presentacion de los planos eléctricos deberan cumplir con la

plantilla establecida en los anexos de la comunicacion.

Toda solicitud que no contenga la informacion completa genera la
devolucién de esta sin visita en terreno.

Formato presentacion planos eléctricos

Nota:

En el Anexo No. 1 se presenta el detalle del formato para la presentacion
de planos eléctricos. Esto con el fin de unificar la presentacion de estos y
lograr asi una mejor ubicacion y agilizar los tiempos de revision.

Los planos deberan contener como minimo la siguiente informacién: cotas
para redes de media y baja tension, codigos de las estructuras a emplear,
calibres de conductores, diametro de los ductos a utilizar; asi como
nombre, matricula profesional y firma del ingeniero disefiador.

Cabe recordar que para las revisiones de obra solo se deben adjuntar
cuatro (04) unicos archivos.

Las liquidaciones de las revisiones de obra de los proyectos eléctricos
aprobados seran realizadas de acuerdo con la informacion radicada en la
solicitud; si es una empresa y/o entidad con actividad econdémica que
tenga relacién con el sector eléctrico y no haya sido creado se enviara por
correo electrénico los requisitos para la creacion en el sistema; si la
solicitud es enviada por ingeniero particular se hara la liquidacion al
responsable del proyecto. Tener en cuenta que NO se generara
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liquidaciones a ingenieros en solicitudes membretadas de empresas y/o
entidades con actividad econdmica que tenga relacion con el sector
eléctrico asi estén creados en el sistema.

Las revisiones de obra que no realicen el respectivo pago en los primeros
seis (6) meses después de notificada la liquidacién se anulara la
respectiva revision y se debera realizar nuevamente solicitud de revision
de obra, el costo de la visita se incluira en la nueva solicitud.

Observaciones:

Las adecuaciones para el equipo de medida deben estar completamente
terminadas y cumplir con las condiciones aprobadas en el disefio.

Los planos anexos “como construido” deben estar firmados por el
profesional encargado de realizarlos.

El ingeniero responsable de la construccion debe coordinar con la emsa
E.S.P. la realizacion de las pruebas y maniobras que se requieran para la
puesta en servicio de la conexion.

Las revisiones de obra tendran una vigencia de un (01) afo a partir del
momento de su expedicion, pasado este tiempo el ingeniero encargado de
la construccion debera solicitar de nuevo la revisién del proyecto. EMSA
ESP se reserva el derecho de renovacion.

Se verificara la puesta a tierra del neutro, la cual debera estar ubicada
minimo a 2,4 metros del ultimo poste (finales de circuito).

Toda revision de obra realizada en campo no aprobada, no esta exenta del
cobro estipulado por la EMSA.

Las revisiones de obra solicitadas en alguno de los siguientes municipios
y zonas rurales asociadas a cada uno de ellos deberan tener un
acompanamiento por parte del ingeniero solicitante, y debe ser coordinada
con el area de ingenieria de la Electrificadora del Meta S.A. E.S.P.

Fuente de Oro Lejanias

Puerto Lleras San Juan de Arama
Puerto Rico Mesetas

Cubarral Vistahermosa
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El Dorado La Uribe

El Castillo La Julia
Puerto Lopez Puerto Gaitan
Cabuyaro

Costos de revision de obra por hora

Después de haberse aprobado la revision en terreno y de ser ingresado en el
sistema SPARD el proyecto eléctrico, se emite factura de acuerdo con las
siguientes tarifas, cuya liquidacion se notificara unicamente al correo electronico
del ingeniero electricista o electromecanico que haya realizado la solicitud. El
costo total de la revisiéon de obra del proyecto sera liquidado por el tiempo de
duracion de esta, una vez se efectue este procedimiento, por favor pagar el valor
exacto de la liquidacion.

TARIFAS 2026
BANCO DE BOGOTA - CUENTA DE AHORROS 364051102 — TITULAR DE LA CUENTA: EMSA
Descripcion SUBTOTAL ILV.A. TOTAL
Labor de Oficina $ 58.364 $11.089 $69.453
Ingeniero Hora $ 116.727 $22.178 $ 138.905
Transporte Hora $ 157.581 $29.940 $ 187.521

Para el caso que se requiera crear al solicitante como deudor para la expedicion
de la factura electrénica, debera este diligenciar el formato del Anexo No. 5 y
presentar los soportes requeridos.

Lineamientos para generar factura por revision de obra

e Elvalor por consignar debe ser EXACTO, no aproximado a mayor o menor
que el valor en pesos de la tabla anterior, de lo contrario, tendra que
realizar nuevamente la consignacion. Se debe anexar la consignacién
ORIGINAL, no se aceptan copias.

e El soporte bancario tendra luego la expedicién de factura electronica, para
poder legalizar este pago; esta factura solo se realiza a ingenieros
eléctricos o electromecanicos y/o empresas que su actividad econdmica
tiene relacion con el sector eléctrico, no se realiza liquidaciones o facturas
a propietarios del proyecto.
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e Tener en cuenta que, si se requiere la generacion de facturas por concepto
de revisidn de disefios a empresas, la solicitud, memorias de disefio y
planos eléctricos deben ir con el membrete de la empresa.

e Para el caso que se requiera crear al solicitante como deudor para la
expedicion de la factura electrénica, debera diligenciar el formato del
Anexo No. 5 y presentar los soportes requeridos.

e Los soportes bancarios realizados a traves de transacciones entre bancos
estaran sujetas a validacién por el area de facturacion, si existe alguna
novedad se notificara por correo electronico al Ingeniero responsable del
proyecto.

ETAPA 4: MANIOBRA DE CONEXION EN LIiNEA VIVA

La maniobra de conexion en linea viva consiste en la programacion de los
trabajos en sitio utilizando la gria canasta para la adecuacién y/o construccion
de la infraestructura eléctrica necesaria para la conexion del proyecto a la red de
emsa.

La solicitud con sus requisitos debe ser enviada al correo electronico:
ingenieria.proyectos@emsa-esp.com.co, si los requisitos obligatorios
cumplen se estara contestado con el numero de radicado asignado al
requerimiento, de lo contrario también se indicara cuales son las observaciones
para que se puedan subsanar. En el asunto del correo debera escribir:
MANIOBRA LINEA VIVA “NOMBRE DEL PROYECTQO” Y MUNICIPIO. El nombre
del proyecto debera ser igual al APROBADO en la factibilidad técnica del servicio.

Posterior a la revision de obra, se debe coordinar la maniobra de conexion de la
obra, esta debe ser ejecutada a través de trabajos en linea viva, y debera cumplir
con:

e Realizar la solicitud de maniobra luego de contar con la revisiébn de obra
aprobada y notificada.

e Diligenciar completamente el formato de solicitud de maniobra en linea viva
que podra descargar en el siguiente enlace (link):
https://www.electrificadoradelmeta.com.co/formalities/type/2 en la
pestafa “Solicitud de Maniobra Linea Viva” (Ver Anexo No. 8).
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La solicitud de maniobra debe radicarse minimo cinco dias habiles antes de
la fecha de ejecucion de la maniobra, esto con el fin de evitar contratiempos
con la programacion de estas.

Anexar la respectiva autorizacion con fecha no mayor a seis (06) meses_ y
firmada por parte del propietario del proyecto, para la solicitud de dicha
maniobra.

Se podran solicitar maniobras de linea viva previas a la revision de obra
UNICAMENTE cuando sean necesarias para la solicitud misma de la revision
de obra; para ello debera detallar las actividades a ejecutar en la casilla
“Descripcién detallada de la maniobra”, las cuales seran validadas por el area
de ingenieria de emsa.

El ingeniero eléctrico o electromecanico responsable de la maniobra debe
estar presente en el sitio de los trabajos durante el tiempo de ejecucion de
estos, desde el inicio hasta el cierre de la maniobra.

Las maniobras que se programan para intervenir redes de EMSA, se
aprobaran a los ingenieros responsables de la ejecucién de los trabajos en
campo (quien solicita las revisiones de obra), 0 a un ingeniero autorizado por
el ingeniero constructor residente de obra eléctrica, para responder por las
maniobras de linea viva. Lo anterior basado en el grado de responsabilidad
de la obra en general, que le corresponde al disefiador/constructor de las
obras eléctricas de cada proyecto tanto con el propietario de la obra, como
con EMSA ESP.

El ingeniero que solicita la maniobra es responsable por los dafios a terceros
0 a la EMSA por causa de la maniobra. En caso de tratarse de demanda no
atendida, la sancion equivaldra al valor de esta.

Nota:
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Cabe recordar que para las Maniobras de conexion solo se debe adjuntar
un (01) Unico archivo en formato PDF.

NO se debe enviar los archivos adjuntos por medio de enlaces de DRIVE
o ONE DRIVE.
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ETAPA 5: CERTIFICACION DE OBRA

La certificacion de obra es el tramite final ante la Gerencia de Distribucién, en
donde se realiza la verificacion y cumplimiento de los requisitos administrativos y
técnicos frente a la normatividad eléctrica vigente.

La solicitud de certificacion de obra debe ser presentada por el mismo ingeniero
que solicitdé la revision de obra; NO se aceptan solicitudes firmadas por el
representante legal o propietario de la obra.

La solicitud con sus requisitos debe ser enviada al correo electrénico:
ingenieria.proyectos@emsa-esp.com.co, si los requisitos obligatorios
cumplen se estara contestado con el numero de radicado asignado al
requerimiento, de lo contrario también se indicara cuales son las observaciones
para que se puedan subsanar. En el asunto del correo debera escribir:
CERTIFICACION DE OBRA “‘NOMBRE DEL PROYECTO” Y MUNICIPIO. EI
nombre del proyecto debera ser igual al aprobado en la factibilidad técnica del
Servicio.

NO se debe enviar los archivos adjuntos por medio de enlaces de DRIVE o
ONE DRIVE.

Se debe adjuntar la siguiente informacion en un (01) unico documento en formato
PDF:

e Oficio remisorio dirigido a la Electrificadora del Meta S.A. E.S.P., firmado
unicamente por el ingeniero eléctrico o electromecanico responsable de los
trabajos efectuado en el proyecto con sus datos personales al cual se le haya
aprobado la revision de obra.

e Dictamen de inspecciéon RETIE aprobado, expedido por un organismo de
inspeccion facultado para este propdsito por el ONAC.

e Fotografia a color de la marcacion del nodo con el cédigo de transformador
entregado por Electrificadora del Meta S.A. E.S.P. en el oficio de aprobacién
de la revision de obra. Esta marcacion debera realizarse de acuerdo con lo
indicado en el Anexo No. 9.

e Copia del oficio de aprobacion de la revision de obra vigente.

e Copia de la aprobacién de maniobra enviada por correo.
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e Para los proyectos de Alumbrado Publico o iluminaciones viales se debe
presentar el oficio con fecha no mayor a seis (06) meses debidamente
firmados por el responsable de la Administracion, Operacion y Mantenimiento
de este indicando el cédigo de usuario a la cual se le realizara el cobro de
energia.

Nota:

e Cabe recordar que para las Certificaciones de Obra solo se debe adjuntar un
(01) unico archivo en formato PDF.

e Para los proyectos de aumento de carga con cuenta existente, el solicitante
debera realizar el tramite para la actualizacion del nodo, en aras de realizar el
correcto amarre entre la cuenta existente y el nuevo transformador instalado.

Renovacion del Dictamen RETIE:

De conformidad con el Articulo 4.3.4 “Revision de las instalaciones” del Libro 4
del Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas - RETIE, en el numeral a)
Las instalaciones eléctricas objeto del presente Reglamento que requieran
certificacion plena, teniendo en cuenta la fecha de emision del ultimo dictamen
de inspeccioén (certificacion o renovacion) deberan ser revisadas periodicamente
y revalidadas mediante dictamen de inspeccion emitido por Organismos de
Inspeccion acreditados, cada cinco (5) arfios para instalaciones especiales,
equipos especiales, minas, tuneles y cavernas, diez (10) afios para instalaciones
de uso final y sus instalaciones asociadas a redes de distribucion, transformacion
y generacion y quince (15) afos para instalaciones de generacion, lineas de
transmision, subestaciones y redes de distribucion.

OTROS TRAMITES

SOLICITUDES PARA PROYECTOS PROVISIONALES

Estas solicitudes se realizaran a través de correo electronico; enviando la
solicitud a la direccion: ingenieria.proyectos@emsa-esp.com.co, correo que
sera contestado con el numero de radicado asignado a la solicitud.
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Las solicitudes para la construccion de un provisional de obra deberan realizar
los siguientes tramites:

1. Solicitud de factibilidad de servicio: Debera solicitar la factibilidad del
servicio para el proyecto definitivo. (Requisitos Etapa No. 1 — Ver Pagina 2).

2. Proyecto eléctrico general o definitivo: Presentara la documentacion
requerida para la revision de disefio eléctrico definitivo acorde a las
condiciones técnicas aprobadas en la factibilidad. (Requisitos Etapa No. 2 —
Ver Pagina 9).

3. Diseno eléctrico de provisional: Una vez aprobado el proyecto eléctrico
general o definitivo, presentara a EMSA el proyecto eléctrico provisional que
suministrara provisionalmente la energia eléctrica requerida para la ejecucion
de obras necesarias para la puesta en servicio del proyecto general o
definitivo. (Requisitos Etapa No. 2 — Ver Pagina 9).

4. Certificacion de obra provisional: Una vez cuente con el proyecto eléctrico
provisional aprobado y haya realizado la construccion de la infraestructura
eléctrica provisional, solicitara a EMSA la certificacion de obra provisional,
para ello debera:

Adjuntar al correo electrénico los siguientes cuatro (04) unicos archivos:

1. Un (01) archivo en formato DWG Plano “como construido” debidamente
georreferenciado (Magna Sirgas millon por millén, datum central (observatorio
Bogota), en AutoCAD 2010.

2. Un (01) archivo en formato PDF del plano “como construido.

3. Un (01) archivo en formato PDF de la copia del plano con el sello de
aprobacion de la Electrificadora del Meta S.A. E.S.P.

4. Un (01) archivo en formato PDF del cuerpo o texto de la revisidon que debera
contener la siguiente informacion:

e Solicitud escrita del oficio remisorio dirigido a la Electrificadora del Meta
S.A. E.S.P, firmada por el ingeniero eléctrico o electrénico responsable
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de los trabajos realizados en el desarrollo del proyecto.

Formulario E5 “Solicitud recibo técnico” debidamente diligenciado. Ver
Anexo No. 6.

Listado de materiales utilizados en la obra y certificados de calidad
vigentes de los mismos.

Protocolo de pruebas del transformador y caja de maniobras legible.
Carta de garantia del transformador y caja de maniobras legible.

En caso de emplearse un transformador usado o reparado (aceptado
solo en instalaciones privadas de un solo usuario), se debe presentar el
certificado original de la prueba cuantitativa de PCB’s realizada por un
ente certificado para tal fin aprobado por el IDEAM y la carcasa del
transformador debe tener una marca que indique que éste se encuentra
libre de PCB’s, segun ejemplo anexo en el oficio de aprobacién del
proyecto.

Para redes de media tension subterraneas, se debera adjuntar
protocolo de pruebas VLF, asi como el certificado de calibracion del
equipo empleado en las pruebas.

Copia del oficio de aprobacién del proyecto general.

Copia del oficio de factibilidad vigente.

Declaracion de cumplimiento de la construccion segun el formato
descrito en el Articulo 4.3.6.2 del RETIE, el cual debera ir firmado por el
ingeniero responsable y solicitante de la revision de obra. Ver Anexo
No. 7.

Copia de la matricula profesional vigente, del ingeniero electricista o
electromecanico responsable de la construccion del proyecto.

Copia de la cédula de ciudadania, del ingeniero electricista o
electromecanico responsable de la construccion del proyecto.

Para la presentacion de los planos eléctricos deberan cumplir con la
plantilla establecida en los anexos de la comunicacion.

Toda solicitud que no contenga la informacion completa genera la
devolucién de esta.

Formato presentacion planos eléctricos
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En el Anexo 1 se presenta el detalle del formato para la presentacion de
planos eléctricos. Esto con el fin de unificar la presentacién de estos y
agilizar los tiempos de revision.

Los planos deberan contener como minimo la siguiente informacion: cotas
para redes de media y baja tensidn, cddigos de las estructuras a emplear,
calibres de conductores, diametro de los ductos a utilizar; asi como
nombre, matricula profesional y firma del ingeniero disefiador.

Cabe recordar que para esta revision provisional de obra solo se deben
adjuntar cuatro (4) unicos archivos.

Toda certificacion provisional de obra tiene un costo por revision en
terreno, revisar las tarifas de la pagina 21 de la etapa de revision de obra
y sus lineamientos.

Observaciones:

Las adecuaciones para el equipo de medida deben estar completamente
terminadas y cumplir con las condiciones aprobadas en el disefio.

Los planos anexos “como construido” deben estar firmados por el
profesional encargado de realizarlos.

El ingeniero responsable de la construccidon debe coordinar con la EMSA
la realizacion de las pruebas y maniobras que se requieran para la puesta
en servicio de la conexion.

Las certificaciones de obra provisionales tendran una vigencia de seis (06)
meses a partir del momento de su expedicion, pasado este tiempo el
ingeniero encargado debera solicitar la renovacion de esta. De lo contrario,
emsa podra evaluar y determinar la desconexion del proyecto.

Se verificara la puesta a tierra del neutro, la cual debera estar ubicada
minimo a 2,4 metros del ultimo poste (finales de circuito).

Toda revision de obra realizada en campo no aprobada, no estara exenta
del cobro estipulado por la EMSA.

Las certificaciones de obra provisionales solicitadas en alguno de los
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siguientes municipios y zonas rurales asociadas a cada uno de ellos
deberan tener un acompafnamiento por parte del ingeniero solicitante, y
debe ser coordinada con el area de ingenieria de la Electrificadora del

Meta S.A. E.S.P.
Fuente de Oro Lejanias
Puerto Lleras San Juan de Arama
Puerto Rico Mesetas
Cubarral Vistahermosa
El Dorado La Uribe
El Castillo La Julia
Puerto Lopez Puerto Gaitan
Cabuyaro

SOLICITUD DE DISENO DE TRASLADO O REMODELACION DE
REDES

La solicitud con sus requisitos debe ser enviada al correo electronico:
ingenieria.proyectos@emsa-esp.com.co, si los requisitos obligatorios
cumplen se estara contestado con el numero de radicado asignado al
requerimiento, de lo contrario también se indicara cuales son las observaciones
para que se puedan subsanar. En el asunto del correo debera escribir
“TRASLADO O REMODELACION DE REDES “NOMBRE DEL LUGAR O
DIRECCION DEL TRASLADO Y MUNICIPIO’.

Se debe adjuntar al correo los siguientes cuatro (04) unicos archivos:

1. Un (01) archivo en formato DWG de los planos de ingenieria de detalle, debi-
damente georreferenciados existentes y a modificar (Magna Sirgas millén por
millén, datum central (observatorio Bogota), en AutoCAD 2010, en el formato
indicado en los anexos. Ver Anexo No. 1.

2. Un (01) archivo en formato PDF de los Planos de ingenieria de detalle exis-
tentes y a modificar debidamente firmados de acuerdo con el formato indicado
en los anexos. Ver Anexo No. 1.

3. Un (01) archivo en formato PDF de la copia del comprobante de consignacion
por concepto de revision de disefios eléctricos. Ver Cuadro de Tarifas vigente
de la pagina 32.
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4. Un (01) archivo en formato PDF del cuerpo o texto del proyecto que debera
contener la siguiente informacion:

¢ Oficio remisorio dirigido a la Electrificadora del Meta S.A. E.S.P., firmado
unicamente por el ingeniero eléctrico o electromecanico responsable de
los trabajos efectuado en el traslado o remodelacién con sus datos
personales.

e Portada (Hoja con nombre y firma del ingeniero responsable, nombre del
proyecto, fecha, nombre del propietario etc.).

e Tabla de contenido con numeracion de paginas.

e Listas especiales (Lista de dibujos, abreviaturas, anexos, cada una de
estas indicando en orden de aparicibn con el numero de la hoja
respectiva).

e Descripcion del proyecto.

e Para los proyectos de Alumbrado Publico o iluminaciones viales se debe
presentar el oficio con fecha no mayor a seis (06) meses debidamente
firmados por el responsable de la Administraciéon, Operacion vy
Mantenimiento de este indicando el codigo de cliente de la factura emsa a
la cual se le realizara el cobro de energia.

e Declaracion de cumplimiento del disefio segun Articulo 4.3.6.1 del Libro 4
conformidad con lo establecido en el Articulo 3.2.3 “Responsabilidad del
disefiador” del RETIE. (Ver Anexo No. 3)

e Oficio con firma original del propietario de las redes, autorizando la
modificacion o traslado de esta fecha no mayor a seis (06) meses; en caso
de pertenecer a EMSA, no sera necesario este documento.

e Formato autorizaciones y declaraciones. (Anexo 10).

e Copia de la cédula de ciudadania del duefio de las redes. En caso de que
las redes pertenezcan a EMSA, no sera necesario.

e Copia de la cédula de ciudadania del duefio del predio.

¢ Sies un proyecto oficial, las autorizaciones deben tener vigencia no mayor
a 30 dias y ser avaladas por el funcionario responsabile.

e En caso de que la remodelacion involucre equipos de medida, debera
tramitarse la solicitud de traslado de esta ante el area de control de
energia.

e Fotos del sector donde se realizaran los trabajos.
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Analisis de coordinacion de aislamiento eléctrico.

Calculo del sistema de puesta a tierra.

Verificacion de los conductores, teniendo en cuenta el tiempo de disparo
de los interruptores, la corriente de cortocircuito de la red y la capacidad
de corriente del conductor de acuerdo con la norma IEC 60909, IEEE 242,
capitulo 9 o equivalente.

Calculo mecanico de estructuras y de elementos de sujecidon de equipos.
Calculo de canalizaciones (tubo, ductos, canaletas y electroductos) y
volumen de encerramientos (cajas, tableros, conduletas, etc.).

Calculo de regulacion.

Clasificacion de areas.

Planos y esquemas eléctricos para construccion.

Justificacion técnica de desviacion de la NTC 2050 cuando sea permitido,
siempre y cuando no comprometa la seguridad de las personas o de la
instalacion.

Copia de la matricula profesional vigente, del ingeniero electricista o
electromecanico responsable del disefo.

Copia de la cédula de ciudadania, del ingeniero electricista o
electromecanico responsable del disefo.

Una vez aprobado el traslado o remodelaciéon, se procedera con la

Cuando se traten de remodelaciones/traslados de redes aéreas a
subterraneas de propiedad de EMSA; para la consignaciéon de maniobras
en linea viva se hace necesario la solicitud de supervision técnica
realizada por el personal operativo de emsa durante la etapa constructiva.
Los costos asociados a la supervision seran asumidos por el interesado
de acuerdo con la tabla de precios de la pagina 32.

Cuando se finalicen las actividades constructivas en terreno, debera
solicitar la revisidon de obra con el fin de mantener actualizado el sistema
SPARD®.

La revision de obra se solicitara de conformidad con los lineamientos
establecidos anteriormente en la pagina 19 (Etapa 3 Revisién de Obra).
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e Debera entregar archivo en Microsoft Excel® con la relacion de los activos
eléctricos clasificados de acuerdo con la Unidad Constructiva (UC) con-
forme a lo descrito en la Resolucion CREG 015 de 2018, o aquella que la

modifique o sustituya.

A continuacion, se relacionan los precios para la revision de disefios de traslados
y/o remodelaciones y supervision técnica para redes subterraneas:

CUADRO DE PRECIOS REMODELACIONES Y TRASLADOS DE RED

TARIFAS 2026

BANCO DE BOGOTA - CUENTA DE AHORROS 364051102 — TITULAR DE LA CUENTA: EMSA

Descripcion

SUBTOTAL LV.A.

TOTAL

Remodelacion y/o reubicaciéon de redes menor a 5 km

$ 116.727 |$22.178 |$ 138.905

Remodelacion y/o reubicaciéon de redes mayor a 5 km.

$ 175.091 |$ 33.267

$ 208.358

CUADRO DE PRECIOS SUPERVISION CONSTRUCCION REDES EMSA
SUBTERRANEAS

TARIFAS 2026

BANCO DE BOGOTA - CUENTA DE AHORROS 364051102 — TITULAR DE LA CUENTA: EMSA

Descripcion SUBTOTAL ILV.A. TOTAL
Valor hora personal emsa $ 116.727 $ 22178 $ 138.905
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Electrificadora del Meta S A

SOLICITUD DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD DEL SERVICIO Y
EXISTENCIA DE REDES

Estas solicitudes deberan realizarse a través de correo electronico; enviando la
solicitud a la direcciéon electronica: factibilidades@emsa-esp.com.co, correo
que sera contestado con el numero de radicado asignado a la solicitud.

Para el tramite de las solicitudes del certificado de disponibilidad del servicio de
energia eléctrica y existencia de redes, requerido por la curaduria, el usuario
debe anexar a su solicitud la siguiente informacion:

e Solicitud firmada dirigida a la Electrificadora del Meta S.A. E.S.P. con los datos
basicos del solicitante, nombre del predio o proyecto (SI APLICA),
Localizacion del predio o proyecto; mediante el uso de coordenadas

geograficas.

e Copia de un recibo de energia eléctrica de un vecino (SI APLICA).

e Certificado de tradicion y libertad no mayor a 30 dias de expedicion. En caso
de ser poseedor, debera presentar declaracion extrajuicio notariada de la
posesion del inmueble. Si es arrendatario, debe adjuntar la autorizacion
autenticada del duefo del predio para realizar los cambios referidos al
suministro de energia eléctrica en el predio. De la misma forma debe adjuntar
el certificado de tradicion y libertad y la copia del documento de identificacion
del dueio del predio.

La respuesta a cada solicitud estara disponible, una vez aprobada, en la pagina
web de EMSA: http://orfeo.emsa-esp.com.co:90/orfeo/consultaWeb/

Para realizar la consulta debe ingresar el numero de radicado de entrada sin
digitar espacios ni puntos ni guiones.

Nota: Cabe recordar que para la solicitud de disponibilidad solo se debe adjuntar
un (1) unico archivo en formato PDF.
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Electrificadora del Meta S A

SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA ELECTRICA
PARA SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES

Estas solicitudes deberan realizarse a través de correo electronico enviando la
solicitud a la direccidon electrénica: factibilidades@emsa-esp.com.co, correo
que sera contestado con el numero de radicado asignado a la solicitud.

Para el tramite de las solicitudes de viabilidad para la instalacion de servicios de
telecomunicaciones en la infraestructura eléctrica (postes) propiedad EMSA, de
acuerdo con lo establecido por la Comision de Regulacion de Comunicaciones
en su resoluciéon 4245 del 2013 y las modificaciones realizadas mediante
resolucion 5890 de 2020, es necesario adjuntar a su solicitud la siguiente
informacion:

e Oficio remisorio debidamente firmado con los datos basicos del remitente,
nombre del proyecto, ubicacion, Numero de postes con sus respectivas
alturas.

¢ Archivo en formato (.kmz) con el trazado de la infraestructura a evaluar.

e Plano en medio magnético de la localizacion del proyecto debidamente
georreferenciado (coordenadas sexagesimales grados, minutos, segundos);
no se recibiran coordenadas planas.

e Archivo en formato Excel con la informacion de la infraestructura solicitada
(coordenadas sexagesimales grados, minutos, segundos).

Poste Numero

Direccion Latitud Longitud Altura
(s/plano)

Por condiciones técnicas, no se permite el uso compartido de servicios de
telecomunicaciones y redes eléctricas en camaras y ductos.

Toda solicitud que no contenga la informacién completa genera la devolucién de
esta.

La respuesta a cada solicitud estara disponible, una vez aprobada, en la pagina
web de EMSA: http://orfeo.emsa-esp.com.co:90/orfeo/consultaWeb/
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Para realizar la consulta debe ingresar el numero de radicado de entrada sin
digitar espacios ni puntos ni guiones.

Ejemplo. Modelo del Oficio:

Ciudad, Fecha

Sefiores
ELECTRIFICADORA DEL META S.A. E
Villavicencio - Meta

Asunto: Solicitud de Arrendamiento

.S.P

de infraestructura

telecomunicaciones para el proyecto NOMBRE PROYECTO

Cordial saludo,

De acuerdo con el contrato de arrendamiento de infraestructura entre la empresa XXXXX v la
Electrificadora del Meta 5S4 ESP: EMSA le solicitamos el uso de 00 postes ubicados en 20000

en el municipio de XXX

TIPO DE
POSTERIA

CANTIDAD
DE POSTES

CANTIDAD DE
CABLES POR
POSTE

8 MTS

10 MTS

12 MTS

Total. POSTES

Agradecemos su amable atencion y colsboracion con esta diligencia.

Cordialments,

KKK

Cargo

Empresa

E-mail
Direccion-Municipio
Teléfono

eléctrica para

senvicio de

De igual manera se informa a nuestros interesados que la politica de proteccion
de datos personales se encuentra en el siguiente enlace, la cual puede ser
consultada para mas informacion:

https://www.electrificadoradelmeta.com.co/politicas-de-privacidad-y-tratamiento-de-

datos-personales

Para aclaraciones, dudas o inquietudes se podran comunicar a los siguientes
correos electronicos y lineas telefonicas, dependiendo del tema:

Proyecto Eléctrico, Revisidon de obra, Maniobras, Certificacién de Obra

e magda.vargas@emsa-esp.com.co (608) 6614000 ext. 107

e cristhian.qalvis@emsa-esp.com.co (608) 6614000 ext. 108

e analista.ingenieria@emsa-esp.com.co (608) 6614000 ext. 109
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Electrificadora del Meta S A

- Para temas inherentes al SPARD® al numero (608) 6614000 ext. 110

- Factibilidades de servicio, disponibilidades de servicio y arrendamiento de
infraestructura eléctrica para telecomunicaciones.

luis.nieto@emsa-esp.com.co (608) 6614000 ext. 116
cristian.melo@emsa-esp.com.co (608) 6614000 ext. 118

- Temas en general

marcela.ramirez@emsa-esp.com.co (608) 6614000 ext. 101

wilmar.castaneda@emsa-esp.com.co (608) 6614000 ext. 102

DOCUMENTOS ANEXOS

Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
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1 Formato de presentaciéon de planos eléctricos

2 Formulario E1 “Solicitud del servicio — factibilidad”

3 Formulario E4 “Solicitud de revisién de estudios o disefios”
4 Declaracion de cumplimiento del disefio

5 Formulario Unico de Creacién Deudores

6 Formulario E5 “Solicitud recibo técnico”

7 Declaracion de cumplimiento de la construccion

8 Formato solicitud de maniobra en linea viva

9 Plantilla para la marcacion del nodo

10 Formato autorizaciones y declaraciones
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ANEXO 1 - Formato presentacion planos eléctricos

FORMATO PRESENTACION PLANOS ELECTRICOS

1

PLANO ELECTRICO

CONVENCIONES:

GEORREFERENCIACION|
© DEL PROYECTD ~
5] -
[=] o
MAPA MPID.
VEREDAS
MAPA DE RUTA
DIAGRAMA UNIFILAR OBSERVACIONES _: —
o pu VE
® 4 % @
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ANEXO 2 - Formulario E1 “Solicitud del servicio — factibilidad”

) emsa FORMATO DE SOLICITUD
e DE SERVICIO (E1)
1. Nombre o Rezdn Socil [ |
2. Tipo de Persona Metursl ]  uridiea ]
3. Tipo de documento Pasaporte | 4 Mumero deDocumanto |
5. Dimcclén de quisn radica | |
6. MuniclplofLocalidad | | 7 Departamento | |
8 Calular | | 9. Fljo | |
10 Comecelectrénico | |
11. jAutoriza la notificacién mediants comeo electrénico? st [ Ne [
12. El solkcttants es el propletario del pradio? st [ Mo [
priveedirr ey o

irioimdn por paris ds

Frepiniaa d pracia

13. Firma del Solicttarte *

:m;ocnr fobocopla dal doouments da (danbidad de e persona rebumdl o uridice Ademds, edunimr al

Cartifvcadoda Cimarn y Comaroko, ol o8 persona uridica.

Estimedo sol diwmis, sl i redioackdn o pare ustad 0 su predio, continds en 8 ssockdn 1L 3 ud represents o
un olamis, terceno oure construcbom, por fevor o igandk |os delos del proplelanio del predi o Recusrda que
b enadar el Certhioed o da tradickdny bartady en oeeo de represemer @ dlents, cars de auboriza okdn dai

proplatarc

IL Datos dal propletario (Mo dillg

1. Nombre o Razén Socil [

2. Tipo da Persona Matural [ ] Juridles [

2. Tipo de documento Pasaporte = | 4 Mimero deDocumanto |
5. Direccldn de quien radica [ |
6. Municlplo/Localidad | | 7 Departamento | |
8. Calular | | 8.Flo | |
10. Cormea slectrénico | |
1L gAutoriza la notficacién mediants correo alectrénico? s [ Ne [ ]

1 Firma dal Propletarks

*Ansoar fotooopla del documento da identddad de i penore neturel o ridos. Ademis, adursr al

Cartihoadoda Cémara y Comarolo, sl ¢8 persona junidica.
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Il Datos del predic que requilens una

1. Zona Urbana | | PRural | ]

P e T E—

2. Numero de cuenta |

@ @ @emsa_esp

Peodris encontranc an fu factura
Blnoenes chante esoribe WA

5. Departamento [ ]

6. Direccion del predio** [

7 Ublcackin geomeferencieda WES 84 *  CoordenadaX [ |

“Los coOmknades oS podus oblaner Oon oumiquiar
apioatve mediantn & U0 do G on by emaphons o &
‘e s MeaTaITGT O Mopas an ines

Ejampic-: - 74 (80028

Coordensda¥ [ ]

Ejompin: 4 67E712

8. Indicaciones de acceso al predio™* |

9. Edificecion exstents o proyecto?  Edificacian Proyecto en
dfiescion [ ]

Diesarrolio

* Campo & nformankin oue s debe dgencianss s on o predio va s tans una coneidn

™ dariritar & Certiioado de nomanoober o prodko, S ats riormeoidn no et nc e on o cortinoado oo rmdcidn v ibertad

T ANEGT ITapa, G CRS0 00 DTN TN Moo

V. Tipos de use y actividad ace
1. Tipz de Uso
Residencial [ | Estrato 1
Comercial E Estrato 2
Imdustrial :l Estrato 3
Ofctal [ Estrato 4
Alumbrado pdblico [ Ectrato®
Prowisional [ | Estrato &
Serviciotrensitorio [ | NI
*Otro ¢Cusl?

2. Estrato socioecondmico

aaonon

3. Actividad econdmica industrial CIU™ ACTIVIDAD NO ESPECIFICA (ALUMBRADO PUSLICO)

Matrcus [ ]

Inmobiliara

"En caso de ener mds de una activided scondmica ndcanss on ies olsanEcionss
V. Datos de Infraestructura eléctrica

s

1. ;Hay red eléctrica cercana al predio? *

Mo [

2. Wstancia sctual del predio s 1a red mds cercana Imetrosl® |

3. Numero de transformador, poste o elemento de |a red eléctrics mas cercano™

"B O vamdand esta informactn &n tersena

1. Mombre del proyecto |

2. Tip de solicitud

Noses [

Modificacion de laexlstente [ |
Revalidacion de laexistente [ |

e mics donaE.
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Electrificadora del Meta S.A
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3. Tipo de serviclo solicitado

4. Carga existente en kVA | |
MusvaCarga [ |
: 5 Corgemisima requerdsen ki [ ]|
Ampliacidén Carga : BTgEmAxmaTEg =
Disminucién decarga ] 6. Hivel de tensidn solicitado
Remodelacian || [Seieceione =
- -:ic-':;.-ﬂ:;-lé‘:l?-:c-\- n;;?zcuﬂ:;nc;_?ni}mj o Trsain somn dafmidas
Independizacian cuentas I e s e
Cambio lugar armario medidores :l
Cambilo del purto de conexlon :
Cambio nivel de tensién de suminsiro |:|
Prowistonal |:|
Oriro * Cudl?
7. El proyecto Incluye slgun sistemsa de generacidn? 8 :l Mo E TRom
8. Mdmero da cuentas por tipo ¥ clase de carga (ldentificar en cada casilla &l nimero de cuentas que va a tenser el proyecto por
tipo y clase de cangal
Clase de carga
Tipo de Carga Monofasicas Bifasicas Trifasicas
Residenciales
Comerciales
Industriales
Oficiales
Alumbrado Publico
Otro:
Provisional Qbra
0 0 0
MNamero total de cuentas | 0

9. Facha estimada de entrada en operaciin 1

10. 51l proyecto se desamollard por etapas aneear &l cronograma de entrada en oparacion Identificando para cada etapa:
Descripoidn, Cadigo de elemento de conaxidn, Carga, Factor de usoy Fecha de entrada de la carga.

VIL. Observaciones solicitante

" emsa' 0O © Q @emsa_esp
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L. Informacidn Operador de Red

1. No. de radicado de la solicttud [

3. Medio de reslizacion de la solctud*
Tel&fono
Aplicacion de celular
Correo electrdnico
Pagina Web

QUoon

Orficines de atencién

* Sagun s opcones oue tenga disponibies. & operador de red
5. Tipo die Conexidn

5.1 Sencilla 5
D= 1 cuenta & 12 cusntas regidenciales o pequefio comercio
Caonexidn Baja Tensidn
Zona Urbana hasta 30 KVA
Zona Rural hasta 15 KVA

5.2 Compleja O

Con mas de 12 cuentas

Redes Baja Tenslon con més de 30 metros de longitud que
requigren disefos

Redes de Madia Tensidn

Zona Urbxana con mas de 30 KVA

Zona Rural con més de 15 KVA

Proyectos que requieren una seguridad adiclonsl

| 2 Fechade solicttud de servicio

@ @ @emsa_esp

4. Oficana Radicacion

JUIOOE  DoOd

52 DOk DONEXIN oM § DuImp ko delnida an @ guia sobre Tonmatos para [eyectns onss F publioads por & CAEC

AVISDS ¥ INCLARACIONES

Awtsn de iratursensa dr dstonporsmalo

Canforme a b by 1580 &d 2002 y b

Dechracién origon de foados

La endicacién i on scbicind comiBtuye urs dechracita cpros ¥ bejo b pravedsd de junerenia sohired orige Bt de ke

mFsmrice daina. 17 £or . s qus b B yeana vl amsdss 3z provicnes de sctrecidn heranmi wrs dosma 1 ik o
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ANEXO 3 — Formulario E4 “Solicitud de revision de estudios o disenos”

_esp

Q‘ emsa FORMATO DE SOLICITUD DE REVISION DE ESTUDIOS O DISENOS (E4)

1. No de solicitud del servicio
2. No de factibilidad del servicio
3. Nombre del proyecto

H

NIT*

4. Doc to que se pr ta para revisié Estudio
Disefio
IL. Informacién propleta
1. Nombre Constructura *
3. Ingeniero responsable Nombre
Cédula de Ciudadania
Teléfono contacto
Correo electrénico
Firma
4. Propietario o Nombre
representante legal Cédula de Ciudadania
Teléfono contacto
Correo electrénico
Firma

11 Anexos (Depende de

Marcar los entregados:

[ Certificado de Libertad y Tradicién® [7] Licencia ambiental

[ Licencia de construccién

[ Plano y licencia de urbanismo

[] Plantilla de calculos

Plano arquitecténico aprobado por O Carta aprobacién de estudios y

autoridad competente

Autorizacioén para el uso del espacio

= plblico

[ Copia cédula ingeniero disefador [ Copia matricula profesional

[ Copia cédula propietario

Calle 37 A No. 45-53 Barzal alto

ingeniero disefiador

planos fotométricos

[ Permisos de Servidumbre

o Certificado de existenciay

O Permiso de instalacién de antenas de
comunicaciéon expedido por las

oficinas de planeacién respectivas.

. PBX 6614000
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AVISOS Y DECLARACIONES
Aviso de tratamiento 6e datos personales:

Comforme 2 12 Jey 1581 def 2002 y I polia de tratamtento de 2 formacion pencocal de emsa, con 1 radicackin & esie documentn usiod 3u0ra que s d2ios wom tzalados por &2 ElactriNadors 8 Mota SA.
ESP. para todos s fines reélackonados ca plaadlar, evailuar y gedsomar proyecios de ifnssructen dactnia, atender y gastionar soldiudes o inferds legitime, campitr con tas obligaciones legaies y regalatonas
apticabies, contactar cxando fusss NeGArio 2 Jos Sialares &¢ 12 Informaciom, prastar o servicio pabilcn de enorpia A, de acueedo coa ¢ contrato de prostacide de servicios pabticos con conddones snifoemes.
lkmrﬂnmlmamlnmmsﬂ!mlnmnnﬁo 10 de i Loy 158! de 2012, emsa tnforma que of tratemionio de ins dalos personales = reallza en cferccdo de sus fundiones legals ¥ consti udonaics, e
pratador de servicios pahitos. En yllum‘h s i la dedada p del servecio de enerpia Sldcia ¥ B gestidn admisstratva de i Infrasstruciera
moctada. Recaerde que Hene derecho 3 comoder, xtm mymmwmmmmmmymr:mmmmummmxmvsmhnm’cmmapdnnwm
o www dectrificadoradaimeta com oo

Decliracion origen de ados

12 naadie & ot mEclud cnstiluye w2 daclmcda expres ¥ bajo 2 gravadad de juramento sobee ¢ origen Tote & los recunos destinados 2 12 adqueskeon del precio y 3 12 gestion ¥ gocucién ol proyecto de
Sfrasdruciar] ARG R oSy, @Rni2 gar 08 MEnas ¥ reounos 0o proviesen de s =f <ran dedinados 3 s Moo

Declarz conoces tas Cliusulas 50, 51 52 y 53 del Contralo & Presacon de Servicos Pibicos con Coadiconss Uaflinmes, oo Gasiis 02 sespension dof servido: Incumpls, alienar 0 varte anflioraimente las
condicionss de prastacion ded serviclo 0 &l = & o comtnalo Yo propordonar, en forma lemporal © permaneniz, d srvido de dacriddad 2 otre Inmashle o (ienic @stinio de

2gaci para of caal Mg contrazads o sorvicko. T i, S s TG 3 CECONTAT o UM Cueni desE=ad] Oxme provisional de oibra ac 5 Wl para finds dSEmtos 0 que 6528 Proponconade service de ekdsicadad
1 otro Emudiz, 12 ELECTRIFICADORA DEL META SA ESP. ostard en davecho y obitgaciin de suspender ¢ serviclo de energha provisioral.

L2 ELECTRIFICADORA DEL META SA. £S5, tnformard de sobicludos y decitones e 1 dirocién que usiad proparciond on & prasente Socumento.

12 2utorieaciin para 12 comexiin std condicionada 2 1 veriicacion &e 2 docamen@cen saminisirada por o cheste, 13 ELECTRIFICADORA DEL META S.A ESP. 52 roserva & derocho &0 conesiée cn aso de
dtoctar dhuackin amdmalz o & aude.
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ANEXO 4 - Declaraciéon de cumplimiento del disefio

4.3.6.1. Declaracion de cumplimiento del disefio.

DECLARACION No.

Yo

REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERGIA

civdadania Mo. de

identificadola) con la cédula de

profesion  como

. expedida por el Consejo Profesional

declare bajo gravedad de juramenic que, =l disefio de

del

departamento

el analisis de riesgos adjunto a esta declaracion:

de la matricula profesional

DECLARACION DE CUMFPLIMIENTO DE DISENC DE INSTALACIONES ELECTRICAS BAJO EL
REGLAMENTO TECHNICO DE INSTALACIONES ELECTRICAS — RETIE.

en =l ejercicic de mi

Mo,

imstalacién
estard ubicada en la direccién

del

gléctrica con  alcance

cual figura

tipo y nlmero de

establecidos en el RETIE de acuerdo con la Resclucion MNo.

como

. cumple con todos y cada uno de los reguisitos que le aplican

de fecha

aplicables al disefio detallade[] disefio basico 1

Asi mismeo, declaro que de acuerdo con las especificaciones del disefio de la instalacion eléctrica se

plantearon las siguientes desviaciones de requisitos, las cuales son soportadas con la justificacion técnica y

propietariola)

identificacian

La presents declaracidn se firma el dia del mes

del afic

en la ciudad de

Informacién de notificacion del disefiador:

Direccion:

Teléfono:

Correo electrénico:

Anexos:

Firma
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ANEXO 5 — Formulario U

00

nico de Creacion Deudores

@ @emsa_esp

CODIGO: FO-GF-GC-23
m VERSION: 05
- e Sa FECHA DE EMISION 10/02/2026
PAGINA 1de1
FORMULARIO UNICO DE CREACION DEUDORES GESTION CONTABLE
Contabilidad
INSCRIPCION | | ACTUALIZACION |

FECHA INSCRIPCION O ACTUALIZACION:

FECHA RECIBO:

ESPACIO EXCLUSI¥YO DE EMSA - CXEP

PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE ESTE FORMULARIO ES NECESARIO TENER A LA MANO EL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

1. INFORMACION GENERAL

NOMERE 0 RAZON SOCIAL: | l

RUT O NIT Ho.

DIRECCION PARA CORRESPONDENCIA:

TELEFOMNO:

REGISTRO CAMARA DE COMERCIO

Mo_ DE:

CODIGD POSTAL: PAIS:

DEPARTAMENTO:

CIUDAD:

PAGINA WEB: FAX:

E-MAIL PARA EMITIR FACTURA ELECTRONICA:

NOMERE DEL REPRESENTANTE LEGAL:

2. CLASIFICACION DEL DEUDOR

TIPO DE MONEDA DEL
NEGOCIO DAdministracion de Proyectos l:l Honorarios |:| Representante
l:l pesos l:l Publicidad y propagada
|:|Senricios de facturacion y recaudo
|:|otra |:|0tros servicios (Ezpecifique):
SERVICIOS QUE EMSA LE VA A SUMINISTRAR
3. INFORMACION TRIBUTARIA

REGIMEN IVA: AUTORRETENEDOR GRAN CONTRIBUYENTE
RESPONSABLE DE IVA EI NO RESPONSABLE DE IVA s ] wo[] st ] wo[_]

PROVEEDOR EXTRANJERD

CONTRIBUYENTE DE INDUSTRIA
¥ COMERCIO EN VCIO

ACTIVIDAD PRINCIPAL

st ]

Resolucion No. Resolucion No.

No[ | TARIFA de
— Q'pu VE,9
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@ @ @ @emsa_esp

4. INFORMACION CONTABLE
(ESPACIO EXCLUSIVO DE EMSA - CXP)

CODIGO CONTABLE DE LA CUENTA POR COBRAR:

Revisado por:

Cargo:

Firma:

Autorizacion tratamiento datos personales: Con la firma del presente formato usted autoriza a emsa en calidad de responsable del tratamiento de sus datas
personales, para recalectar, almacenar, usar y cuando proceda suprimir los datos personales agui suministrados, con la finalidad de gestionar la Facturacian del servicio yo
suministro prestado & emsa, y dar cumplimienta a las obligasiones legales, contables y tributarias aplicables. En cumplimiento de lo dispuesto enla Ley 1881 de 2012, el Decreto
1377 de 2013 y demds normas concordantes, usted podrd ejercer sus derechos a conocer, actualizar, rectificar § suprimir sus datos personales, asi como revocar la autorizacidn
otorgada, mediante consulta o reclamo dirigido al correo electrdnico pqr@emsa-esp.com.co

Lo invitamos a consultar la Politica de Tratamiento de la Informacidn Personal de emsa, [a cual se encuentra disponible en la pigina web: www electrificador adelmeta.com.co

DEUDOR ¥/O REPRESENTANTE LEGAL
Firma:

FIRMA DEL LIDER DE PROCESO

Firma:
Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:

Certifico la veracidad de la informacion suministrada

Certifico la fuente de la informacion
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@ @ @emsa_esp

ANEXO 6 — Formulario E5 “Solicitud recibo técnico”

Gﬁ €msa FORMATO SOLICITUD DE RECIBO TECNICO (E5)

L informacion General

1. Fecha de solicitud del recibo técnico

2. Nimero de solicitud de servicio

3. Medio u oficina de radicadén

L. Dtos solictued

1. Mo de factibilidad de Servicio

Redes de Baja Tensitn aérea
Redes de Baja Tensidn subt.
Redes de Media Tensidn aérea
Redes de Media Tension subt.
Transformador en poste

Subestaciones

Alumbrado Pablico

O0Omoa

Municipia

2. Tipo de solicitud Servicio definitivo [ | 1. Tipo de Progecto
Alumbrade Piblico [
Provisional de abra ]
Servicio transitorio I:l

1l Informadicn de o obm

1. Hombre del progecto

2. Direccién

IV Informacicn Comercal

1. Comercializador *

2. Namero de matricula inmobiliaria

3. Ho Cliente active para cargar cobro de medidores *

4. Persona que autoriza Propietaric D
Representante legal D
Constructora
Autorizado por poder D

5. Solicitud de la conexién Tatal
Parcial - s

&. Etapa del proyecio Etapal I:I
Etapa 2 I:I
Etapa® D
Etapan D

7. Anexar archivo con el resumen de cuentas o detalle de las localizaciones ***

sru o debe
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e ingeniero disefiade

1. Nombre Constructura * 7.NIT*
*siaplica
2.Ingeniero responsable Nombre

Cédula de Ciudadania

Matricula Profesional

Teléf ono contacto

Correo electronico

Firma

3. Propietario o representante legal o

Nombre

Cédula de Ciudadania
Teléfono contacto
Correo electronico

Firma

V1. Documentos legales aportados

D Certificado de Tradicion y Libertad**
de mayor extension***

Licencia de construccion D Certificacion zona de altoriesgo

Declaracion certiticacion RETIE® Dictamen de inspeccion RETIE

O

Procedimiento de control de riesgos *

Certificado de estratificacion RUT D Certificado de existencia y

representacion legal**
Copia cédula ingeniero disefiador Copiamatriculaprofesional
ingeniero disenador

Oo0oaod
oooao

aplica para prouisional otransitoria

e

dicibn no mayor a3 meses

Deb

solicitando

tener lo

de matriculas inmobill racadauna de vicio de energia

Iocalzaciones para las cua

vi

Anexos

VIII. Observaciones solicitant:

AVISOS Y DECLARACIONES
Aviso de tratamiento de datos personales:

Conforme a laley 1581 del 2012 yla politica de tratamiento de la informacion personal de emsa, con la radicacion de cste documento usted autariza que sus datos scan tratados por la Electrificadora del Meta SA.ESP.
para todos los fines relacionadas con phnificar, evaluar y gestionar proyectos de infracstructura eléctrica, atender y gestionar solicitudes de interés legitimo, cumplir con las obligaciones legales y regulatorias aplicables,
contactar quando fiuese necesario a los fitulares de la informacion, prestar el servico publica de energia cléctrica, de acucrdo con el contrato de prestacion de servicios publicos con condiciones uniformes. De
conformidad con lo dispuesto en ¢l literal ) del articulo 10 de la Ley 1581 de 2012, emsa informa que l tratamicnto de Jos datos personales se realiza en cjercicio de sus funciones legaks y constitucionales, como
prestador de scrvicios piiblicos. En consccuencia, la recoleccion y uso de h informacién son necesarios para la debida prestacion del servicio de energia cléctricay la gestion administrativa de b infracstructura asociada.
Recuerde que tiene derecho a conocer, actualizar, rectificar y cuando proceda, suprimir sus datos y revocar la autorizacion dada para su tratamiento, a través de los canales indicados en k politica publicada en
‘www.cketrificadoradelmeta.com co

Dedaracién origen de fondos

L adicacion de st solicitud cansituye una dedlracion expresa y bajo la ravedad de juramento sobre el argen lcito d los recursos destinados. a adqui
infracstructura eléctrica. En consecuencia, garantiza que los bienesy no provienen de ni serdn destinadosa tales fines.

n del predio y a la gestidn y cjecucion del prayecto de

Declra conocer las Cliusulas 50, 51,52 y 53 del Contrato de Prestacien de Servicos Publicos con Condicioncs Uniformes, son causaks de suspension del servicio: Incumpliv, akerar o variar unilateramente las
condiciones de prestacion del servicio o cualquicra de las en el contrato ylo forma temporal o el d 2 otro Inmueble o Cliente distinto de aquel
para d cual figura contratado ¢l servicio. Por tanto,si s llegara a encontrar que una cuenta destinada como provisional de obra que se utliza para fines distintos o que estd proporcionado servicio de dlectricidad a otra
inmucble, la ELECTRIFICADORA DEL META S.A ES.P. estard en derecho y obligacion de suspender el servicio de energia provisional.

La ELECTRIFICADORA DEL META S.A. ES.P,, informard de solicitudes y decisiones en la di que usted 1p d

La autorizacion para la conexion esti condicionada a la verificacion de la documentacion suministrada por el cliente, la ELECTRIFICADORA DEL META SA. ESP. sc rescrva ol derecho de conexion en caso de
detectar situacion anémala o de fraude.

@ @emsa_esp

QAT
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Electrificadora del Meta S.A
ESP

ANEXO 7 — Declaraciéon de cumplimiento de la construccion

4.3.6.2. Declaracion de cumplimiento de la construccion.

‘ emsa @@@ @emsa_esp

REPUBLICA DE COLOMEBIA
MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERGLIA

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO DE CONSTRUCCION DE INSTALACIONES ELECTRICAS BAJO
EL REGLAMENTO TECNICO DE INSTALACIONES ELECTRICAS — RETIE
DECLARACHON No.

Yo identficado(a) con la cédula de
ciudadania Mo. de en el ejercicioc de mi
profesion  como y titwlar de la matricula
profesional Moo . expedida por el Consejo Profesional

declaro bajo gravedad de juramenioc que, la instalacion eléctrica

con alcance ubicada en la direccion
del municipio del
departamento con fecha de nicio de etapa constructiva

(adjunio soportes que demuesiran la fecha de inicio de construccion, ampliacion yio

remodelacién). de la cual figura como propietario con

tipo y nimero de identificacion . cumple con todos y cada uno

de los requisitos que le aplican establecidos en el RETIE de acuerdo con la Resolucion Mo, de
fecha y de la misma forma declaro que los productos utilizados en la construccion de la
instalacidn cumplen con el RETIE y ko soportan a través del certificado de conformidad del producto emitido
por un crganismo de certificacion de producte acreditado, el cual verifiqué y confrasté contra el producio

instalado.

Asimismo, declaro que la instalacion elécirica requirio un disefio, del cual anexo Declaracion de cumplimienio

del disefio realizado por en el ejercicic de su profesion como

identificade  con  la cédula de ciudadania Mo

de y titular de la matricula profesional

Mo. . expedida por el Consejo Profesional

disefic que hace parte de |la memoria de la instalacidn y sirvid de base para la construccidn, se refleja en la

misma y en los planos finales que suscribo y hacen parte integral de la presente declaracidn.

La presente declaracion se firma el dia del mes del afio en la ciudad de

Informacion de notificacion del constructor:

Direccion:

Teléfonao:

Correo electrénico:

Anexos:

Firma

— PU Vé"9
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Electrificadora del Meta S.A
ESP

ANEXO 8 — Formato solicitud de maniobra en linea viva

CcODIGO FO-GD-IN-04
\ emsa N 2
. FECHA EMISION 07/02/2026
PAGINA 1de 1
SOLICITUD DE MANIOBRA EN LINEA VIVA INGENIERIA

RADICADO DE APROBACION DEL PROYECTO

NOMBRE DEL PROYECTO RADICADO DE APROBACION DE LA REVISION DE OBRA

Fecha de inicio de ejecucion de la
maniobra

echa de finalizacion de ejecucion
de la maniobra

Hora de inicio de ejecucién de la Hora de finalizacion de ejecucion de
maniobra la maniobra

Ubicacion/Direccion Completa y Detallada: 3 Municipio:

Codigo del Usuario o Transformador de referencia:

Nombre del ingeniero al que se le aprobé el proyecto y que solicita la maniobra: Nuamero de Contacto:

Correo Electrénico:

Nombre de la empresa que ejecuta la maniobra: Namero de Contacto:

Nombre del ingeniero presente en el sitio de la maniobra: Namero de Contacto:

DESCRIPCION DETALLADA DE LA MANIOBRA:

NOTA: Enel de ej ion de la i es OBLIGATORIO la presencia del ingeniero que la solicito, o del ingeniero que se encuentra encargado en el sitio, no se permite un
écni icista; en caso io la i se &

De igual manera al diligenciar el ite acepto toda la resp ilidad por los dafios y/o perjuicios que se produjeran al OR o a terceros con la ejecucion
de la licitada, salvo en casos en los cuales se pruebe que existié fuerza mayor o caso fortuito.

Autorizacion tratamiento de datos

Con la firma del presente formato, usted autoriza a emsa en calidad de responsable del tmlamnento, atratar los datos les que ha ini conla i de i la
informacion del personal técnico que interviene en maniobras en linea viva, dar alos isitos legales, i ivos y de idad aplicables, atender y gestionar
solicitudes de interés legitimo y do fuese io, a los titulares de la informacion. De conformidad con lo dispuesto en el literal a) del articulo 10 de la Ley 1581 de
2012, emsa inf¢ que el tr iento de los dems se realiza en ejercicio de sus funciones legales y consmucnonales, como prestador de servicios publicos. En

ia, lar ion y uso de la i son ios para la debida prestacion del servicio de energia eléctrica y la gestion administrativa de la infraestructura asociada.
Para ejercer sus derechos a conocer, actualizar, rectificar y/o revocar la autorizacion para el tratamiento de sus datos per podra p una o a fravés del
correo electrénico pgr@emsa-esp.com.co Lo invitamos a consultar nuestra Politica de Tratamiento de la Informacion Personal disponible en www.electrificadoradelmeta.com.co

Firma Ingeniero solicitante

GG
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ANEXO 9 - Plantilla para la marcacion del nodo

TAMANO LETRA = 7.5 CMS. ANCHO X 10 CMS. ALTO

SEPARACION ENTRE LETRAS = 2 CMS.
TIPO DE PINTURA = REFLECTIVA
COLOR DE PINTURA = AMARILLA

La demarcacion de las estructuras debera ejecutarse con caracteres
alpha-numéricos (8 en total), en color amarillo con microesferas de
vidrio para contraste reflectivo (NTC 2072), colocados en forma
vertical como se indica en la grafica, en un fondo de color negro de
7.5X10 cm., cada una de las letras,una separacion entre letra de 2cm.
cuya parte inferior estara a una altura de 2.5 m del suelo

La pintura debera ser reflectiva, de alta resistencia a la intemperie

ng

3

Q ELECTRIFICADORA DEL META S.A. E.S.P.
emsa Trabajamos con energia

PLANTILLA DE MARCACION PARA POSTERIA
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Electrificadora del Meta S.A

ESP

ANEXO 10 - Formato autorizaciones y declaraciones

AUTORIZACIONES ¥ DECLARACIOMES

Autorizacion para el tratamiento de datos personales:

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 1381 de 2012 v demas normas
concordantes sobre proteccion de datos personales, los abajo firmantes, an
calidad de titulares de la informacion, sutorizamos de manera libre, previa,
expresa & informada a amaﬂ. como responsable del tratamiento, para
racolectar, almacenar, usar, circular y cuando proceda, suprnmir nuestros datos
personales, con la finalidad de planificar, evaluar, gestionar y ejecutar proyectos
de infraestructura eléctrica, atendery tramitar solicitudes fundadas enun interés
legitimo, dar cumplimiento a las obligaciones legales v regulatorias aplicables,
contactar a los titulares cuando sea necesario, y prestar el servicio pablico de
energia eléctrica, conforme al Contrato de Condiciones Uniformes de prestacion
del servicio. De conformidad con lo previsto en el literal a) del articulo 10 de la
Ley 1581 de 20712, emsa informa gue el tratamisnto de los datos personaless sa
raaliza en sjercicio de sus funciones legales y constitucionales como prastador
de servicios publicos domiciliarios, por lo cual la recoleccion y el uso de la
informacion resultan necesarios para la adecuada prestacion del servicio de
energia eléctrica v la gestion administrativa de la infreestructure asociada. Asi
mismo, s& informa a los titulares gue tiemen derecho a conocer, actuslizar,
ractificar y, cuando sea procaedents, suprimir sus datos personales, asi como a8
revocar la autorizacion otorgada, mediante los canales dispuestos en la Politica
de Tratamisnto de datos personalas publicada an

www.elactrificadoradelmeta.com.co

Declaracion origen de fondos

La radicacion da esta solicitud constituye una declaracion expresa v bajo la
gravedad de juramento sobre al origen licito de los recursos destinados a la

adguisicion del predio y a la gestion vy ejecucion del proyecto de infraestructura

" emsa' 0O © Q @emsa_esp
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Electrificadora del Meta S.A

ESP

AUTORIZACIONES Y DECLARACIOMES

alectrica. En consecuencia, garantiza que los bienes y recursos involucrados no
provienen de actividadas ilicitas ni seran destinados s talas fines.

Autorizacion tratamiento de datos personales y declaracion origen de fondos
- Propietario del predio

Mombre completo:

Documento de identidad:

Teléfono / Correo:

Firma:

Fecha:

Autorizacion tratamiento de datos personales - Ingeniero responsable del
proyecto

Nombre completo:

Documento de identidad:

Telefono f Correo:

Firma:

Fecha:

|| emsa 0O © QO @emsa_esp
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